MODULO I: Competencias basicas TIC 2.0

USO DEL PROCESDOR DE TEXTOS
Tareas

TAREA 1

Utilizando el procesador de textos, vamos a crear un documento nuevo en el que escribiremos
algunos datos personales y profesionales.

1. Abre el procesador de textos y crea un documento nuevo. -
L

2. Configura los margenes, deja 3 centimetros por la izquierda y la derecha y 2,5
centimetros en los margenes superior e inferior.

1 z 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 ',_l)8 19

A L L

3. Escribe el siguiente texto con el formato que se indica (no te olvides de los acentos):

NOMBRE: Tu nombre

APELLIDOS: Tus apellidos

FECHA DE NACIMIENTO: dia/mes/afio

CENTRO DE TRABAJO: C.E.I.P. ““nombre del centro™

LOCALIDAD: Localidad (provincia)

CURSO: (5°06 6°)

EXPECTATIVAS CON RESPECTO AL CURSOQ: (al menos tres lineas)

4. Guardar el archivo en el escritorio con el nombre: “Mis datos personales” (menu ARCHIVO
- GUARDAR)

5. Guardalo también en tu memoria USB (pendrive).
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TAREA 2

Utilizando el procesador de textos, abriremos un documento que no tiene formato y
cambiaremos el tipo de letra, resaltaremos los titulos y crearemos listas numeradas y con
guiones. También numeraremos las paginas y pondremos un encabezado que se repetira en
todas ellas.

1. Abre un documento que hay en tu lapiz de memoria, se llama “documentol.odt” _J ¥

2. Guarda el documento con otro nombre (ment ARCHIVO - GUARDAR COMO) y
escribe “programacion” como nuevo nombre del documento.

3. Selecciona todo el texto (menii EDITAR - SELECCIONAR TODO) y cambia el tamafo
y el tipo de letra:
o0 FUENTE: Al-Andalus [ Al-Andalus (v] [12 [ +]
o TAMANO:12p
0 ALINEACION: Justificada

Il

4. El titulo principal del texto debe estar centrado, en negrita y el tamafio de la letra
debe ser de 20 p.

| Al-Andalus [v][20 [+] | @& | 4 é

5. Eltitulo de la unidad didactica debe estar alineado a la
derecha, en negrita y el tamafio de la fuente debe serde == 1 .
16 p. Ademas vamos a darle un fondo de color 1 =/ E o =
“Turquesa7” y poner el color de la letra blanco para
que destaque.

PROGRAMACION DE AULA
CONOCIMIENTO DEL MEDIO
62 Curso

UNIDAD 8: Rocas y mineraleg

6. Cambia el formato de todos los apartados principales del texto: “Competencias
Basicas”, “Objetivos Didacticos”, “Contenidos”, “Actividades de aprendizaje”...
Estos apartados deben ir alineados a la izquierda, en negrita, subrayados y
con 14p de tamafio de la fuente.

7. Nos vamos al primer apartado (“Competencias basicas”) y resaltamos las 2 .4
competencias basicas que se mencionan poniéndolas en cursiva.

8. Estas competencias estan desglosadas en otras mas concretas —
(subcompetencias). Las seleccionamos e insertamos vifietas. B

9. Ahora seleccionamos las que hacen referencia a la unidad didactica (unidades E',,.?‘
de competencia) y aumentamos la sangria. El resultado debe ser este:
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UNIDAD 8: Rocasy minerale

Conocrmento & nisscoidn con e mundo fEico y nstucl
- Cmpttrder Ios procesos de mundo fsico y natural y stuarics en & espaco y en d tiempo
Conoce ke cractesticn de oz dieentes fpos de oo
Iden¥ficy cierentes fposde oon
Clesficar b= rocas sadimen i segin el cagen de los sadimentos.
Remnoce ke rocs magmatcas plittnices y volcanics
Conoce ke prncpaes propeedades de los miner ses
identsiicy mnerales sagun s popedad e
- Irtm:cnradei:m respansable cond mundd &ico y naural
Conocer b apicacones de b ooz y los mner s

Comuncacon ingistcs
s Ie=

Interpre iy el contenido de Exics soit s

Corstny la comprension leciora mediante la resclsocn de acty idades refendis a =0
= Bobr

Usizy o precsicn o vocasbulano especiico

Complety un esquema con palebr

10. En el apartado de “Objetivos didacticos”, seleccionamos todos los objetivos activamos

el boton NUMERACION. |
Adtividades de
|A continuacon detalamos ke actvidede= que s= wan prponiendo 2 b ko de ls unidsd
*  Nombra los cdferentes fpos dencs y s craCeETE
= Bpicy b formaccn de rocs metamoric s
*  Ompary los dos $pos de oo Mg MR
Relaconar o tipo de roca con su localracion
Bpicy como e forma cada tpo de roca sedmentwa
Epicy guée unminerd y rdaconaio conles rocs
Oden o vanos miner des. en orden crecente de durera

11. Hacemos lo mismo con
el apartado de

“Contenidos” Cen¥icx roos y min erdes § epicy us aplicadones
Actividad
12. Realiza cambios = Wi oot wikem b, w
.. *  Trabaar los corcamientos sobre bs minerdes
similares al resto del o | Esaliidiaseumiubiashontion i e i i
documento tal y como Nemciéin 2 In dersidad
puedes ver en esta Fichs d= sefusrzn d= lss @ mpe fenciss hésicss
. . 1. Cmfica concepics segun o 9po de roca
Imagen: 1 Reolver un cucograna

3. @nplew o sobre | popedad e de oz mnerse.

Fchs de profundizscon

1. rwestge la curera de vaios mnerales y crdenarics y desfic aics segin b escala de Michs,
2. Leeruniexio y OOty vana pregunis.

Actividades de evaluaddn

Libm del sumna:

Bpicy quée una o, city epmplcs y sus wiidades

. mpara el procen de formacicn de rocas me tamcr o y rocs sedimentans

Bplicr b transformance de unarcca magmatica a sedmentana

MNombra rocss sedimendas deitios y ondenain saund tamato de ks sedmenics
Chaerva dgunas rocas y deficaris

Nombry | propeed ades d e un mineral

Chaerva sgurcs minerales y desobe us crac Estics

O

Fchs ppopihl d= ssbusctn:
1. Dntsty vane preguntes scbre ke rocs y s caackerston
1 Eabory unesguema sobre b dasiSicacon de ks mos
31 indcx a que %po o Spos de noca haom referenca b afrmacones dade
4. Bpicy b désenca ente un mnerd y una roca

Promoddn de lalectura

*  Apicy evaegim lecors para s comprenatn de los enuncados ce |a acvdades

*  Trabaar b lectura eficar de teios epastives, la rdaddn ente magen y teno y la daboraccn de sintma y
enuens persondes de los s

’ *  Inftemet buscy daos scbre los diierentes Spos de roca y min ensles y s propiediades

*  CDmulimedin: acticdade niracive de apoyo (nefuerro y profundizacion) a la actvcad en d aula

.

C.E.P. Cuevas - Olula
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13.Vamos a insertar un encabezamiento con el nombre del documento y del autor que se
va a repetir en cada una de las paginas (ment INSERTAR - ENCABEZAMIENTO)

* En el encabezamiento escribe “Programacion diddctica de (tu nombre)”
* Selecciona el encabezamiento y ponlo en negrita, cursiva y con 8p de tamafio de la
fuente.

Programacion Didactica de (tu nombre)

PROGRAMACION DE AULA
CONOCIMIENTO DEL MEDIO
62 Curso

14. Por tltimo, inserta un pie de pagina (menti INSERTAR - PIE DE PAGINA)

15. Con el cursor en el pie de pagina, insertamos los nimeros de pagina (mend INSERTAR
- CAMPOS - NUMERO DE PAGINA)

16. Pon el nimero de pagina centrado y entre guiones. Desplazate por el documento
para observar como cambia la numeracion de las paginas.

LS PROpeecaces. OF I0s MINera s Coor § raya, cunera yono

3. Apcacones ce los mnenales

17.Ya hemos terminado. Guarda el documento en tu lapiz de memoria (menu ARCHIVO
- GUARDAR COMO).
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)

TAREA 3
Utilizando el procesador de textos, abriremos un documento al que daremos formato e
insertaremos imagenes y tablas.

1. Abre un documento que hay en tu lapiz de memoria, se llama “documentoZ2.odt” FF _",

2. Guarda el documento con otro nombre (meni ARCHIVO - GUARDAR COMO) y
escribe “actividades” como nuevo nombre del documento.

3. Selecciona todo el texto (mend EDITAR - SELECCIONAR TODO) y cambia el tamafio
y el tipo de letra:
0 FUENTE: Comic Sans SM
o TAMANO:12p
0 ALINEACION: Justificada

4. El titulo del texto debe estar centrado, en negrita y el tamafio de la letra debe ser de

18 p.
5. Resalta en negrita algunas actividades del texto como “rocas”, “minerales”
“Actividades”....
6. Vamos a insertar una imagen
que tenemos ubicada en el
lapiz de memoria, en Ila ANALISIS DE ROCAS
carpeta FOTOS se llama i s matusleat| o .
carpeta FOTOS, ¥ e e o tomrocs, ROCGS Y Minerales
‘fotol.jpg”. Para hacerlo, Los componentes de las rocas son los minerales , @
pulsa la herramienta A En esta octividod vamos a observar custro rocas u P i
PARTIR DE ARCHIVO diferentes, veremos cdmo son sus componentes | " (_“ S e 0
cémo se ordenan dentro de laroca ' = A
de la barra de By & L ] ™
. Para ello necesitaremos cuatro muestras de rocc b
herl‘amlentas de (granito, gneis, conglomerado y arenisca) y umc ‘ "" {9 -~
lupa de mano que nos permita observar los granos O il ]
DIBU]O. mis pequefios. Las fotografias de esta pagin ]
correspond € a coda uno de los tipos de roca mencionodos %
La actividad consiste en observar detenidamente codauna de las rocas y completar e
7. Mueve la imagen hasta la P
derecha del documento vy ACTIVIDADES

ajusta el tamafio.
8. Realiza el mismo procedimiento para insertar las imagenes “fotoZ.jpg”, “foto3.jpg”,

“foto4.jpg”, y “foto5jpg”. Ajusta el tamafio y colocalas debajo del enunciado del
actividad 1.

ACTIVIDADES

1. Esoribe los nombres de estas rocas:

() ISR ) [NSS——————— - [SUS————S——— - | [ ——
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9. Para la actividad 2 vamos a dibujar 4 cuadrados con el fondo blanco para que los

I

alumnos hagan los dibujos de las rocas.

relleno.

Utilizamos la herramienta RECTANGULO de la barra de herramientas El

DIBUJO para dibujar.
Seleccionamos el cuadrado y en la barra de herramientas que
aparece arriba seleccionamos el color blanco como estilo de

‘ETI (Color £ |/[[]Blanco = |
[l
Selecciona el cuadrado y pulsa la herramienta COPIAR. —

=

Deselecciona el cuadrado y pulsa la herramienta PEGAR tres veces T']

para COl’lseguH' IOS 4 Eo:bq‘:’.]ﬂ un esguema que represente el aspecto de los component es de coda una de las

cuadrados.
Ordena los cuadrados hasta
que queden asi:

10. Por ultimo, incluimos una tabla para recoger las observaciones de
la actividad 3. B -
* Selecciona la herramienta TABLA e inserta una tablade 5 x 5 _

11

12.

13.

* En el encabezamiento escribe |conglomerado
“Actividades de (tu nombre)”

escribir en ellas. A
.Insertamos el encabezamiento Goneis
(menu INSERTAR >
ENCABEZAMIENTO) Ajustar columna de tabla

celdas

Completa la tabla con estos datos. Los textos deben estar
centrados y en negrita.

Selecciona la fila primera y selecciona como color de fondo

Av 8

3. Observa coda roca y completa este cuadro con las coract eristicas de los granos

“Salmon” que farman cada roca:
Selecciona la columna de los .
minerales y selecciona como
color de fondo “gris” b(irmito
Aumenta la altura de las filas
para que los alumnos puedan

Tamano Color Forma Colocadion

¢ Selecciona el encabezamiento

y ponlo en negrita, cursiva y con 8p de tamafio de la fuente.

Por tltimo, inserta un pie de pagina (menti INSERTAR = PIE DE PAGINA)

Con el cursor en el pie de pagina, insertamos los nimeros de pagina (menu INSERTAR
- CAMPOS > NUMERO DE PAGINA)

14. Pon el nimero de pagina centrado y entre guiones.

15. Ya hemos terminado. Guarda el documento en tu lapiz de memoria (menu ARCHIVO
- GUARDAR COMO).

3
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TAREA 4

Utilizando el procesador de textos, abriremos un documento al que daremos el mismo
formato que tiene otro documento de ejemplo. Esta es una de las tareas obligatorias para
justificar las horas no presenciales del curso.

1. Abre un documento que hay en tu lapiz de memoria, se llama “documento3.odt” _J——I—}

2. Guarda el documento con otro nombre (meni ARCHIVO - GUARDAR COMO) y
escribe “uso seguro de internet” como nuevo nombre del documento.

3. Cambia el formato del documento e inserta las imagenes “foto6” y “foto7” que tienes en
tu lapiz de memoria hasta que tenga el mismo aspecto del modelo. (La tUnica fuente
utilizada es “Arial”)

Algunos principios basicos para cl ( ))
50 SEGURO DE

“ e i i i
I e L H MR i
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