Introduccién al uso del
Aula virtual Moodle
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En esta seccién podras encontrar varios temas relacionados con el uso del

Sy

aula virtual que pueden ayudarte a conocer mejor este entorno de

aprendizaje o a realizar ciertas actividades como participar en el foro, enviar

mensajes...

1. Como entrar en el curso

Para entrar en el curso, primero tienes que abrir tu navegador y acceder al

aula virtual del C.E.P. Indalo que es el espacio donde se desarrollan la

actividades de teleformacién del profesorado de Almeria. La encontraras

escribiendo en tu navegador esta direccién :http://aula.cepindalo.es

Aula virtual de CEPIndalo

Marmah perimeipal

e e

| ity '

En la nueva pagina que se
abre, aparece un
formulario. Escribe el
nombre de USUARIO y la
CONTRASENA que te han
enviado por correo
electrénico (el nUmero de
tu DNI sin la letra en
ambos casos) y pincha en
Entrar.

Aparecera a

continuacién una lista

de los cursos con del

aula, y habria que elegir
el curso que estemos
realizando. Pero en este

caso nos fijaremos en la

- Aula virtual de CEPIndalo

Usted no se ha autentificada. (Entrar)

CURS0S DE TELEFORMACTON
« CEP de Almeria

Una vez en la pagina del Aula
Virtual del CEP Indalo, pincha

en el enlace Entrar.

Usted o 50 ho atentdado. (Entnae)

COPEnEais o ERLEDr 3 St

Usuarios registrados

Entre agul wsande U nombre e USUano ¥ cortraseita
{Las ‘Coplaes” deben ostar habdtadys en su navegador) @

Bgaribre e | TR2ISI0

200 avnanwes] [ Eewae |

1. NOMBRE DE USUARIO
A

it on o Bdate di dra )
Endarsamg ity
2, CONTRASENA

LO0idd su nombre de WS o contrasclar

52 arpbdama 3 gniar

3. ENTRAR

Aula virtual de CEPIndalo

Servidores de Red

4] Maharalndalo
T Recursos de CEPIndalo
ThiRedes de CEPIndalo <«
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parte superior izquierda la pantalla donde encontraremos el enlace Redes que
es donde estd ubicada esta actividad formativa.

Al pulsar nos aparecen las distintas redes y recursos que tenemos en
CEPIndalo, elige la marcada por la flecha.

Categorias

=" Redes profesionales

Red de Infantil

Jormadas Provinciales sobre Lectura y Bibliotecas Escolares

Red en lgualdad

Red de Coordinacién de Centros TIC

Equipo de trabajo de Formacién de formadores de Convivencia
[} Asesorias de Redes Profesionales y Teleformacion

Red de Planes de Lectura y Bibliotecas

Red de Escuela Inclusiva y Comunidades de Aprendizaje

Red de Centros bilingies

Red del profesorado de ATAL

Red de Direccion de Centros
%* Escuela TIC 2.0
Maédulo I: COMPETENCIAS BASICAS 2.0 <
Formacion EtIC 2.0

Buscar cursos: | Il ar |

Esto te dara entrada a la pagina de inicio de cada esta actividad formativa.

Moédulo I: COMPETENCIAS BASICAS 2.0 1 Usted se ha autentificado como Juan LUCAS CANABATE from Aula virtual de CEPIndalo (Salir) |
Redes ~ 2009_eTIC20 Q | cambiar rol a... ¢ || Activar edicion |

'Ulagrama EB EEI'I'IES
| 4 Participantes gregar un nuevo tema...
de nov, 20:14
Actividades = SE MARIA GONZALEZ
& Foros PAREZ
Recursos nalizando materiales mas...

de oct, 11:53
an LUCAS CANABATE
Actividades mas...

Buscar en los foros
[ | -
' de oct, 21:53
hrique Morales Toribio
Sobre tareas mas...

o mdpuLo I )
Bisqueda avanzada Competencias basicas TIC 2.0

f de oct, 21:47

Administracién hrique Morales Toribio

# Activar edicion Nueva incorporacion al

Configuracion equipo mas...
FE] Asigma s ) Plan de Formacién del Profesorado: Escuela TIC 2.0 de oct, 13:18, L]
% gahﬂca 23 ) Sesion 0: Toma de contacto. aria Luisa Mi idad
rupos . . . . Plantilla mas...
& Copia de seguridad ] Madulo I: Competencias Basicas 2.0 m———
& Restaurar T Médulo II: Aplicaciones Practicas
& Importar Plantilla para los documentos
.« Reiniciar i P ventos proximos
|¢7 Informes 1 O o hay eventos proximos

7% Preguntas
?ggﬁ;cmamn 1. CONOCIMIENTO INSTRUMENTAL Y
2009 _eTIC20

Ir al calendario
Nuevo evento..

Sy USOS BASICOS DE LAS TIC.

¥ Perfil

fctividad reciente

ctividad desde lunes, 2 de
noviembre de 2009, 23:38
Informe completo de la
actividad reciente...

ﬁ"c""m - IMATERIALES QUE SE PUEDEN ADAPTAR
W ,(\;ﬂg#F"OEIjFENCIAS {#] Curso para adultos 1

BASICAS 2.0 {#] Curso para adultos 2
Moodles remotos [ Curso para adultos 3

activadosCEPIndalo ) Familiarizandonos con el entorno Guadalinex Edu

uevos mensajes:

3 de nov, 08:36

[d

Ay
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2. Un paseo por el aula

El aula virtual es el entorno de trabajo en el que vamos a desarrollar este
curso. Se trata de una herramienta para el aprendizaje on-line elaborada con
un estupendo programa que se llama Moodle. En este tema analizaremos sus
principales elementos visuales y espaciales.
A. Principales elementos del aula
Todos los cursos disefiados con Moodle tienen una estructura similar aunque su
aspecto se puede personalizar y configurar en funcién de los gustos de los
usuarios, pero siempre el espacio esta dividido ( como se puede ver en la
imagen anterior ) en cuatro bloques diferentes:

1. El encabezado.

2. El bloque central

3. El Bloque izquierdo

4. El bloque derecho
B. El encabezado
Estd en la parte superior de la pagina. Sirve para identificar el curso, el usuario
gue esta en este momento en el aula y la pagina en la que nos encontramos:

« El navegador te informa de la pagina en la que te encuentras y de la ruta

que has seguido.
« Sipinchas en tu nombre, puedes acceder a tu pagina personal y desde
alli cambiar tu contrasefa, poner tu foto, hacer una breve presentacion...

Médulo I: COMPETENCIAS BASICAS 2.0 Usied s= ha aulenfificado como Juan LUSAS S AR ADATE fr A= ik ial de O EDinA=l (2o y
Redes '~ 2009_eTIC20 @) | Cambiar rol a... < || Activar edicion |

Si pulsas tu nombre aparecera lo siguiente:

Pincha en el enlace que aparece apuntado por la flecha, y te llevard a una
I Juan LUCAS CANABATE e

(

Perfil Mensajes Blog Notas Informes de actividad

Usuario remoto
Remote Moodle: Aula virtual de CEPIndalo Editar perfil remoto

Soy profesor de Tecnologia en el IES Alto Al zora de Tijola. Desde el curso 2004/2005, curso en el que este centro
se incorporo a las TIC, soy Coordinador TIC,

Pais: Espafia
Ciudad: Tijola
Direccion de correo: jlucascegfyahoo.es =
Cursos: Maéd : COMPETENCIAS BASICAS 2.0
First access: Nunca
Ultimo acceso: martes, 3 de noviembre de 2009, 16:41 (3 segundos)
Roles: Teacher

| Desmatricular en 2009 eTic20 || Mensajes |
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Juan LUCAS CANABATE

f Perfil Y Editar informacion --I' Blog B

Soy profesor de Tecnologia en el IES Alto Almanzora de Tijjla. Desde el curso 2004,/2(
incorpord a las TIC, soy Coordinador TIC.

Pais: Espafa m
Ciudad: Tijola
Cursos: Cafeteria CEPIndalo

Ultimo acceso: martes, 3 de noviembre de 2009, 17:29 (5 segundos)

_> [ Cambiar contrasefia H Mensajes ]

Como se puede ver en loa imagen anterior podemos Editar informacion
pulsando en la pestafia apuntada por la flecha y aparecera una ventana donde
podemos incorporar o modificar nuestra informacién personal, hacer una
pequefa presentacion e incorporar una fotografia.

Podemos igualmente cambiar la contrasefia de acceso pulsando en el botén de
Cambiar contrasefa, aparecera una ventana:

Cambiar contraseiia

Mombre de acceso 752

Contrasena actual™

l
Nueva contrasefia® | ]
l

Nueva contrasefia (de nuevo)™

’[ Guardar cambios ][ Cancelar ]

b
Tecleamos lo que se nos solicita y cuando acabamos pulsamos Guardar
cambios.

C.E_P. Cuavas - Dlula
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L

ey

C. El bloque central
Es el espacio donde se encuentran los contenidos del curso, organizados por
temas, y también las actividades que debes realizar. Estos contenidos no son

estaticos, sino que van cambiando a lo largo del tiempo.

Diagrama de temas ‘

8= Zn

JUNTR UE ARDALIR

AT 5E IR

MODULO |
Competencias basicas TIC 2.0

¥ Novedac

%] Plan de Formacién del Profesorado: Escuela TIC 2.0
] Sesion 0: Toma de contacto.

] Médulo I: Competencias Bésicas 2.0

] Modulo II: Aplicaciones Practicas

{#] Plantilla para los documentos

I. CONOCIMIENTO INSTRUMENTALY

&3 USOS BASICOS DE LAS TIC.

El pequefno cuadrito que hay a la derecha de cada tema nos sirve para ocultar
el resto de los temas o para verlos todos. Esto es especialmente (til cuando
hay mucha informacién en la parte central del curso. Pulsandolo, podemos

tener visible solo el tema en el que estamos trabajando.

C.E_P. Cuavas - Dlula
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D. El bloque izquierdo

En este bloque podemos encontrar principalmente enlaces a la pagina donde
se encuentra el listado completo de participantes del curso y la relacién de
actividades agrupadas por categorias. Fijate en sus elementos:

Personas Personas

B participantes Puedes acceder al listado completo de los participantes y entrar en
=g |a pagina de cada uno de ell@s desde donde podras ver su

informacién personal y escribirles mensajes. También a la tutora

del curso.

Usuarios en linea

(Ultimos 5 minutos)

n.ﬂan'a Luisa Miras
Cidad Usuarios en linea

S === En este médulo podras ver a los compafer@s que en este
momento estdn en el curso.

Mensajes

Mo hay mensajes en
espera Mensajes

Mensajes... == Desde aqui puedes ver el correo que te ha enviado alguno de los
participantes y, al mismo tiempo, tu puedes enviar un mensaje a
una persona que esta en este momento en el aula.

Administracion

!Eahﬂcauuneﬁ» L. L,
B perfi Administracion
q

— Desde aqui puedes ver tus calificaciones, es decir, las

puntuaciones que has conseguido en cada una de las actividades
Actividades que has realizado.

B Foros

[} Recursos

_& e . Actividades

Aqui se encuentran todos los elementos del curso agrupados por

S ——— categorias: recursos, tareas ... Te puede servir, por ejemplo, para
ver todas las tareas que tienes que realizar, las que has enviado y
la puntuacién que has conseguido.

Busqueda avanzrada

@ >
- Buscar en los foros

Formulario de blUsaueda para encontrar informacién en los foros.

D. El bloque derecho

En este bloque podemos encontrar, entre otros elementos, el calendario y las
novedades del curso. Fijate en los elementos que se sitlan en la parte derecha
del aula:
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ey

Calendario Las fechas resaltadas se corresponden con eventos
relacionados con el desarrollo del curso. Al poner el ratén sobre ellas,
aparece una pequefia descripcion del evento. Si pinchas, entraras en
la agenda donde podras encontrar mas informacion.

Calendario
L noviembre 2009

>

3
g 9 10 11 12 13 1

15 16 17 18 19 20 2
22 23 24 256 26 27 2
28 30

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab

12456?

4
1
8

Clave de eventos

HGIuhaI & Curso

& Grupo #& Usuario

Novedades
Agregar un nuevo tema...

Novedades
Son noticias relacionadas con el curso y te informan de la publicacion
de nuevos materiales, un nuevo tema en el foro, ...

Bl 1 de nov, 20:14
JOSE MARIA GONZALEZ
SUAREZ

Finalizando materiales mas...

31 dancf_11:53

Eventos préximos

No hay eventos proximos

Eventos proximos Te avisa de los plazos para entregar las
tareas, las fechas en las que se publicaran los materiales ...

Ir al calendario...
MNuevo evento...

Actividad desde martes, 3 de

Actividad reciente Son los ultimos mensajes, ultimas tareas
enviadas, ultimos contenidos publicados...

noviembre de 2009, 16:41
gy NfOMMe cOMpleto de Ia actividad
reciente...

Sin novedades desde el dltimo

3. Participar en el foro

Puedes entrar en el foro para:

acceso

Actividad reciente -|

1. Presentarte, una tarea que se suele hacer siempre al inicio de un curso

online, y también de los presenciales, claro.
Leer las opiniones de tus compafer@s.

Exponer tus propias ideas y contar tus experiencias.

C.E_P. Cuavas - Dlula
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4. Plantear las dudas y los problemas que encuentras al realizar las

actividades. Tus compafer@s podran echarte una mano.
5. Ayudar a otros participantes a superar sus propios obstaculos.

6. También es el medio del que nos valemos para desarrollar algunos

contenidos, imitando lo que se hace en una clase presencial: preguntas,

respuestas, comentarios a las respuestas, explicaciéon de dudas

generales ... pero no en tiempo real. El foro se convierte asi en uno de los

mejores recursos pedagdégicos de la formacién online.

A. Entrar en el foro

Muy facil, pincha en el enlace que hay en el bloque central del

curso, en la parte superior, siempre visible.

B. Leer un articulo
Una vez dentro del foro, debes pinchar en el titulo del mensaje ( tema ) que

quieras leer. Se encuentran en la parte izquierda.

BE Foro

w

% | Agregar un nuevo tema |

P z
Tema / Comenzado por Respuestas Ultimo mei
- = 5 A A A Er Morales
Finalizando materjal E JOSE MARIA GONZALEZ SUAREZ 7 e s 200
? = Enrique Morales
Sobre tareas Enrique Morales Toribio 1 S
. o Juan LUCAS CAF
Aclividades Juan LUCAS CANABATE 0 e
) ) e ; i JOSE MARIA GONZALEZ £
Materiales para adaptar "3 [Maria Luisa Miras Cidad 2 mi, 28 de oot de 200
Nueva incorporacién al equipo Enrique Morales Toribio ] e
Plantilla Y Maria Luisa Miras Cidad 1 S

«dom, 25 de oct de 200

C. Contestar a un tema de debate

Si quieres contestar a uno de los temas abiertos en el foro, sitlate en el

mensaje y pincha en el enlace Responder que hay en la parte inferior

derecha.

Hola, nse Bame. ..

de Maria Luisa Hiras Cidad - viemes, 14 de marzo de 2008, 12:32

ot 3 RodGE) Mo Il B Lusa v voy 3 S6r vestrd D063 an asta nuevd (urso 08 telelenmacion pars o profesorads do Educantn

Parmanente de Almaria,

Come algun@s de vosotrls va sabiis, trabaje desde siempre enel C.EPer, "Blas Infante” de alboo, La elaborscidn de motenales

did % ha sk y 25 La g
o
st By Tenemios panteados &

Eafddn Gue SO 2518 (ufSd Pedamas @ilal uft Broces Frmatras en ol gue, utdizandd 135 TIC, POdanies Compaimir sleas, ¢Epensnaas,
estrabegias, recursos .. gue Nos sirvan a tod$s para introduc mejoras cn nucstro trabajo dano.

RESPONDER AL MENSAJE ‘R

trabaje que ms me guita, Par g3, coands tusd 300650 8 193 nudvds Leinakgias, mi Rasomaren
@ bentan v lo que poedian aperar al aprendzage de raestr@s alumn@s v a la selucdn de problemas
alras aulas,

Ay
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Entonces, se abre un pequefio
procesador de textos en el que puedes
escribir y ademas incluir fotos, tablas...
adjuntar documentos, dar formato al
texto...

Escribe tu mensaje y, por ultimo, pulsa
el boton ENVIAR MENSAJE. Si te has
equivocado o te falta algo.. o quieres
borrarlo, dispones de unos minutos
para hacer los cambios.

D. Proponer un nuevo tema

Si no te interesa seqguir un hilo de

pulsar el botén Agregar un nuevo tema.

Su respuesia
asunta™

Menzale® @

Trebuschat a1 {Ept)

R Haln ma Bz

- ¥ |idoma » B £ U

Ay

L

EEIE af [SIEEE G —Jese QO0&R % o @

=)

ESCRIBE AQUI

TU MENSAJE

Formato () Formato HIML
Suseriptidn () Todos estdn suscites  este foro
Archivo adjio [Tamals maxme!

) @

Erviar ahora [ -
’ PULSA EL BOTON

conversacién ya iniciado, puedes proponer un nuevo tema. Para ello debes

b Agregar un nuevo tema <

Tema Comenzado por Respuestas Ultimo mel
Finalizando materiales HJOSE MARIA GONZALEZ SUAREZ 7 i e o
Sobre tareas Enrique Morales Toribio 1 sab, ;ﬂ:ﬁ;mmﬁ
Actividades Juan LUCAS CANABATE 0 i s oy
Materiales para adaptar Man‘a Luisa Miras Cidad 2 s ’:ﬁ;fﬁﬁ
Nueva incorporacién al equipo Enrique Morales Toribio 0 = ;";:D";mmﬁ
Plantilla Man‘a Luisa Miras Cidad 1 e e e

Su mueeve fema

Se abrird un sencillo

s ®

formulario con estos

elementos:

Tratmhas bl

Chbgatoeio

|
oo @ \REEUMEN DEL TEMA

1.

En el Asunto, escribe
el tema del que vas a
hablar.

L A v (doma e B F U & | % & B e

EXEXE M ET‘I Tydy = Jmaew QO & o @

BARRAS DE HERAMIENTAS
PARA DAR FORMATO AL TEXTO

2. En el cuadro central,
) | .
escribe el mensaje TEXTO COMPLETO
completo.
3. Puedes darle formato e
ENVIAR UN
con las BARRAS DE ARCHIVO

HERRAMIENTAS que

Foumata {Il Fremato HTML
Susenpedn () Todos estin fusinbos 3 exte fora

Archevo adpanta Tama'o mdxnmo: | Exnranar_
21k
hay en la parte EE O

superior.

(E=e M ENVIAR

Cuewvas - Dlula
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4. También puedes enviar un documento al foro: texto, foto, sonido, ...
Pincha en el boton EXAMINAR para buscar el archivo en tu ordenador.

5. Por Ultimo, puedes guardar tu mensaje pulsando en el botén ENVIAR AL
FORO.

4. Como imprimir los contenidos del curso

Los contenidos del curso se pueden presentar en varios formatos, uno de ellos
puede ser pdf, estos son los que estan pensados para imprimir.

Para imprimirlo tienes que hacer clic con botén izquierdo sobre el nombre del
documento que te interese.

Se abrird una ventana con el contenido del documento.

2009 _eTIC20: Manejo de archivos y carpetas - Mozilla Firefox

Archive Editar Wer Historial Marcadores Herramientas Ayuda —

ﬁ ﬁ | http:/fredes.cepindalo.es/mod/re o~ |.V I._hq.

[ Mas visitados v

(<]

I B
Terminado

| Do e S VT T ey ey |

7] Primeros pasos con OpenOffice Writer 3.0

Puede suceder, como en el caso de la imagen anterior, que tras esperar un
momento no aparece nada. Entonces movemos la barra de desplazamiento
que hay en el lateral derecho, hasta que veamos la ventana completa, y en su

parte inferior encontraremos un mensaje que nos dice:

Ay




MODULOD I: Competencias basicas TIC 2.0

( Enlace directo a este archivo )

2009 eTIC20: Manejo de archivos y carpetas - Mozilla Firefox

Archivo Editar Mer Historial Marcadores Herramientas Ayuda B

@ ﬂ | http://redes.cepindalo.es/mod/re | W | |v ".}h|

f&5] Mas visitados v

Movemos la barra de desplazamiento

Documento que explica los conceptos de archivo, carpeta y se explica como )
manejar el navegador de archivos de Guadalinex Edu

(Enlace directo a este archivo)

Si queremos ! Archive Editar Wer Historial Marcadores Herramientas Ayuda
; <« ~ B @ | @] http:yredes.cepindalo.es/file.ph) [~] G~ @, |
imprimirlo ol Mésvisitadosv/ I
directamente J == L ASPESL R JCENg] = B —
il
pulsamos en el icono ¢
de la impresora. < N
Vamos a hacer clic en N Archivos y Carpetas I
. . 0
el icono del disquete o en ’
para guardarlo y a Guadalinex Edu |
d I
después imprimirlo. 7 f
7| Done
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Ay

Cuando pulsamos en el disco se abrird una ventana ( la Ultima donde
guardamos algo ) elegimos la carpeta moviéndonos entre las distintas
carpetas.

Guardar una copia...

Nombre: archivos_carpetas.pdf < :
L
Documentos
w Buscar otras carpetas h 3
| < ||E Juan || Ducumnntos| |Crear carEeta|
Lugares — | Nombre v  Modificado ||—
A @J Usados reciente... 3 cinelerra-4-ubuntu-i686 20/08/09
B3 juan
= Escritorio
1 L) sistema de arch...
|—| Data
[— WinRE ]
] vista
& (¥] -]
: | = guitar| |Archiv05 Adobe PDF I[*.#ﬂ z |
I
| egancelar | | <% Guardar |

A -

Cuando estamos en la carpeta que queremos, le cambiamos el nombre al
archivo ( si es necesario para que sea mas significativo para nosotros ) y a

continuacién pulsamos en Guardar.

Una vez que tenemos el documento guardado lo localizamos usando el
navegador de archivos y una vez localizado, para abrirlo hacemos clic sobre él
con el botén derecho del ratén, se abrira un menu contextual donde
elegiremos Abrir con << Adobe Reader >>
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Archivo Editar

.

Ver Ir

+

Atras Subir

Marcadores

| Documentos - Navegador de archivos —|[O][x
Solapas Ayuda ﬁ |j|
= = .
Recargar  Carpeta personal Equipo :|
B, 100% &) IVista deicono ¢ ‘ - -9 10

B (e =

Arbolw 3

7 Carpeta personal
[» Documents
[ & Escritorio
[ Fotos
[ Imagenes
[» MIS ELEMENTOS MULT
[ Misica
[ otros materiales
[ Pictures
[ Plantillas
[» prueba wk_files

[ Ty T, 4

[ 1)

cinelerra-4-ubuntu-
i686

cinelerra-4-ubuntu-
i686.tar.bz2

=

ubuntu-9.04-desktop-
i386.iso.part

Jsar «Adobe Reader= para abrir el elemento seleccionado

e -ny
‘E i

. Abrir con «Visor de documentos=

«Adobe Readers

Abrir con

Abrir con «Editor de imagenes GIMP»

| Abrir con otra aplicacion...
*g

ubuntu-9.0 ¥® Cor‘;ar
i386 (1) Copiar

Crear un enlace
Benombrar...

& Mover a la papelera

Cifrar...

T Al miromes e =i

Cirmnar

Se abre el documento y estaremos de nuevo en situacion de imprimirlo.

chivo Edicion Ver

™ archives_carpetas.pdf - Adobe Reader —[3][x
Ar

Documento Herramientas WVentana Ayuda

X

L/ & ® 129 ] Buscar -

Archivos y carpetas
en
Guadalinex Edu

Podemos pulsar el icono que parece una i

archivo y elegimos la opcién Imprimir.

F

mpresora, o desplegamos el menu

B

C.E_P. Cuavas - Dlula
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En cualquier caso se abre una ventana donde

tenemos que elegir la impresora donde vamos a

imprimir, podemos ajustar la propiedades de la
impresién y cuando tenemos hecho todo esto
pulsamos Aceptar.

4 -Impresora

|| Nembre: ['HP-Laseret-P100S a7
Estado: HP-Laseret-P1005 no estd preparad
Tipo: HP Laserjet PLOOS - 2

Intervalo de impresion
(@ Todo

() Vista actual

) Pagina actual

) Paginas [1-17 |

Subconjunto: [ Todas las paginas del intervalo b [ [ Invertir paginas

Administracion de paginas

Copias | 1 = h

Escalado de pagina [ Ajustar al area imprimible !

Rotar automaticamente y centrar

[] Elegirorigen de papel portamafo de pagina PDF
Crientacian
(@ Vertical

() Horizontal

[ Imprimir en archivo

Edicién Ver Documento Herram
=3 Abrir...

Crear archivo Adobe PDE en linea...

Guardar una copia...

Guardar como texto...
Adjuntar a correo glectrénico...
Cerrar

Propiedades...

- s
Is! Imprimir...

1 /mediafVista/Users/.../[SESION_0.pdf
2 /media/Vista/Users/.../recursosl.pdf
3 /mediafVista/Users/...fagenda_09_10.

|Eropiedade5 |

D R

Comentarios y formularios:

| Documento y marcas o |
Opciones de PostScript
[[] Optimizar para velocidad @ MNivel 2
Descargar fuentes asidticas 1 Nivel 3

[[] Guardar memaria de impresora

Vista previa

o 200.9 .
=
Archivos y carpetas
en
Guadalinex Edu
f
297.0 | : J;
L._ﬁ
B
=l
Unidades: mm Zoom: 100%

117 111 (2D

|°§ancelar| | <& pceptar |

5. Envia y recibe mensajes

En el aula virtual existen dos formas de comunicarte con tus companer@s. Una

ya la conoces, es a través del foro, de manera que tod@s I@s participantes
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pueden ver lo que escribes. Pero existe otra mdas personal, mediante

mensajes privados.

2 scusitng Amalia Rossi Cabresa - Windiws labe... B@'E'
B bt eds ceperetaly ol s retiade Misouasen phptd = 151

Catalogacic
Educacion |

L

A. Enviar un mensaje
B I

@ Elminas centacte W Bloguear contacto
£ Histona de mensajes

Para enviar un mensaje

CEPIndaly » Cat-Rac-Dic-T

primero tienes que buscar a

Personas

la persona con la que quieres

Eﬂ Fartiopantcs
contactar. Hay dos formas de
1. PINCHA EL SOBRE

Usuarios en linea

hacerlo:

OimGE 5 martos)

Bl Maria Luisa Micas gC4mo has entrado al finald

Cidad &
1) Si el participante esta en el W — = 2 ESCRIBE AQUI|
aula en estos momentos,
HEnza]Es Versidn sin nl JavaScript

Mo bay menpajes s aapars

aparece su nombre y su foto

3 MANDA EL MENSAIJE

I merner

en el bloque Usuarios en

Admministracitn Hi%

b

el uso

Estovad

it@

nbe e eitn de |

&5 2. Ercuesty irecal [obigatona)

linea:

1. Pincha el sobre que hay al lado para escribir el mensaje.
2. Escribe en la caja de texto y pincha en el botén Enviar mensaje.

2) Si la persona a la que quieres enviar el mensaje no

estad en el aula: Personas

1. Pincha en el bloque de Participantes (esta en el

lado izquierdo).
2. Busca su nombre de tu companer@ y pulsa en el enlace.

.:E Participantes‘

Médulo I: COMPETENCIAS BASICAS 2.0

Ilr a.

Redes ~ 2009_eTIC20 = Participantes

Médulo I: COMPETENCIAS BASICAS 2.0

Participantes | Blogs | Notas

Mis cursos | 2003 eTiC20 = Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de | Seleccionar periodo ©

Rol actual | Tedos <

Todos los participantes: 11 =

(Las personas que no entren al curso durante 180 dias se daran de baja automati

Nombre : Todos ABCDEF G JKLMNISIDPQRSTUVWXYZ
Apellido : Todos ABCDEEZHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Lista de usuarios

lente. Su cuenta seguira existiendo y podran reinscribirse en cualquier momento. )

Imagen del usuario Nombre / Apellido Ciudad Pais Ultimo 1+ Sel
9 Juan LUCAS CANABATE Tijola Espafia 1 segundos O
u b Maria Luisa Miras Cidad Albox Espafia 9 minutos 53 segundos [
H JOSE MARIA GONZALEZ SUAREZ Almeria Espafia 17 horas 45 minutos [

EP (

evas - Dlula
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Una vez en la pagina personal de tu compafer@, pincha en el botén Enviar é\ﬂ
mensaje, y se abre la ventana para escribir el contenido del mensaje.
-3 Discusiéﬁ: Maria L:isa Miras Cidad - Mozilla [— ][O [x aria Luisa Miras Cidad
[@] | http:firedes.cepindalo.es/messagefdiscussion.php?id=2
nsajes Blog MNotas Informes de actividad
Maria Luisa Miras Cidad
(Z] Ahadir contacto @ Bloguear contacto = Historia
3 Albox
Escribimos texto del mensaje
0go.es=
- i 0.es
<] B Hinackon de Centros TIC, Médulo I: COMPETEN
e febrelp de 2007, 21:23 (2 afios 267 dias)
1e noviekibre de 2009, 17:01 (14 minutos 15 se
e Enviar mensaje | Enviar mensaje |
Version sin marcos ni JavaScript
Transfiriendo datos desde redes.cepindale.... | [[NNNENEGEGEGEGEE
Una vez escrito pulsamos Enviar mensaje.
B. Abrir un mensaje ~ _
] o Educacion Permitl g T e e, E.I'EHE
Puedes ver si has recibido ([t e sfroodteinessogeiommsir groiie®ea (s
. CEPIndalo » Cat-Rec-DicEna-08 | Bl s g s G SOV | imtale los phagns e Fltan...| 3 T
mensajes cuando entras al S allesdi = 20
Sttty
curso. En el bloque ——— Dlagran @ sras oo @ oz coa € resono
Mensajes aparece la foto y e - =
Usuaries en linea RAFAEL MARTINEZ EO [ 1 |'-'|3ﬁ3
s 5 mingtieg L
el nombre de la persona que Wi o s s ap 2 LEE EL MENSAJE 5
Cidad el enlace mio ¢ abre & que tu has puesto, Ya no me
. s [ RS deja arreglado, éPor qué no me e arreglas?
te lo ha enviado y el numero e puns| Gracias s toefsamacida
de mensajes. | :
HMensajes
e, 3 ESCRIBE LA
, . , e RESPUESTA
Si estas en el aula virtual en ot . .
TR NS | &
el momento en que te envian 1 PINCHA EN ‘
4 ENVIA EL MENSAJE
EL SOBRE Etper oo B sl copiradais £1, [m' |
PARA LEER

EL MENSAJE ' @ e awestamos hablando?

CE.P. Cuewvas - Olula
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un mensaje es posible que se abra una ventana emergente con el mensaje que
te han enviado. Si no es asi:

1. Pincha en el sobre para leer el mensaje.
2. Léelo y contesta en el espacio inferior.
3. Por ultimo, pincha en el botén.

A veces, la ventana se abre automaticamente cuando entras al aula.

Cuando recibes un mensaje, se envia automaticamente a tu correo electrénico

y cuando lo lees desaparece del aula virtual.
6. Como enviar una tarea

Una tarea es una actividad que se utiliza para hacer el seguimiento del curso
porque es evaluable y tiene asignada una calificacién que va a servir para
decidir que participantes superan el curso y obtienen la certificaciéon
correspondiente. Las tareas pueden ser de muy diverso tipo.

En algunos casos la tarea puede consistir en la elaboraciéon un documento
(texto, imagen, recurso didactico digital..) que debes enviar. Para enviar una

tarea, sigue estas instrucciones:

1. Pincha en el titulo de la

] Familiarizandonos con el entorno Guadalinex Edu tarea.
] Manejo de archivos y carpetas

T Primeros pasos con OpenOffice Writer 3.0

Médulo I: COMPETENCIAS BASICAS 2.0 [« |[ira..
Redes = 2009_eTIC20 = Tareas = Tarea1

Esta tarea consiste en dar formato a un documento que puedes descargar sin formato y aplicando lo aprendido tienes que
darle forma de manera que resulte mas facil de leer.

/ Subir un archivo (Tamarfio maximo: 20Mb) J

EnunCiadO | Examinar... | b

[ Subir este archive |

2. En la pagina de la tarea encontraras las instrucciones para realizarla. Léelas

con atencion.
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3. Realiza el trabajo y guarda el archivo. Para enviarlo, pincha sobre el botdn

Examinar... que hay en la pagina de la tarea, en la parte inferior.

4. En la nueva ventana que se abre, selecciona la carpeta y el archivo que

tienes que enviar y pincha en el botén Abrir.

5. Y por ultimo, pincha en el botén Subir este archivo y tu tarea se enviara.

fhomefjuan/Documents/1207049671493 tic_and.pdf

=

Carga de archivos x

|§| |—t|| 3 juan || Documents]

Lugar: [120?0496?1493_tic_and_pdf |

Lugares

@3 Buscar

#) Usados reciente...

B3 juan

=] Escritorio

[ sistema de arch...

(=] Data

[—| WinRE

] vista

E Documentos
3 musica

S Imaaenes

Nombre v  Modificado ||
3 mi Google Gadgets 19/08/09
3 Mi msica 19/08/09
B3 Mis imagenes 19/08/09
3 Mis videos 19/08/09
B3 myphotobook 19/08/09
E Picture Motion Browser 19/08/09
B3 vlead DVD MovieFactory 19/08/09
B 1207049671493 tic_and.pdf  19/08/09

[} |Tudu5 los archivv v |

441

m |

| egancelar | gbrir o

Subir un archivo (Tamafio maximo: 20Mb)

| Subir este archivo | — |

| Examinar...|

Ay

15 - Dlula
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A las tareas también podemos acceder desde el

panel lateral izquierdo de la pantalla de inicio del Actividades -

Curso Recursos
iy Tareas — —f—

Aparecera un alista de las tareas disponibles y

seleccionamos el nombre de la que queremos acceder.

Médulo I: COMPETENCIAS BASICAS 2.0 If 2.

Redes =~ 2009_eTIC20  Tareas

Tema Nombre A de tarea Fecha de entrega Enviada Calificaciéon
1 - -

Tarea 1 Subir un solo archivo

A partir de este punto el procedimiento es igual al explicado con anterioridad.
7. Mira tus calificaciones

Las actividades que realizas reciben una puntuacién. Esto tiene que ver con la
forma en que se evalla una accién formativa a distancia y los criterios que
establecen para superarla.

¢Cémo puedes ver tus calificaciones? Sigue estos pasos: S0 b vaciy
ECaIiflcacicnes
i H H - : :---l
1. Pincha en el enlace Calificaciones que hay en el bloque -
o VER LAS
izquierdo del aula. CALIFICACIONES

2. Accederas a tu pagina de calificaciones donde aparecen en una tabla la
lista de tareas evaluables que hay publicadas en el curso hasta ese
momento, las puntuaciones ( calificacion ) que has recibido por cada una de
ellas, el rango entre que puede estar comprendida la calificacion, el porcentaje
que supone del total del curso y los comentarios que has recibido
( Retroalimentacién ).

item de calificacién  Calificacién Rango Porcentaje  Retroalimentacién
[ Mddulo I: COMPETENCIAS BASICAS 2.0
?% Tarea 1 = Mo satisfactorio—Supera lo esperado




