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MOOULD I: Compatencias bisicas THC 2.0

CAPITULO 1: INTERNET

1.1. Definicidon de Internet:

Internet esta conformado por una gran cantidad de ordenadores a nivel mundial que
pueden intercambiar informacion entre si, destinado para todas las personas, sin
importar su edad, sexo, cultura, religion o creencia. Es asi, como se convierte este

medio en uno de los mas poderosos para compartir informacion.

Estos ordenadores pueden ser de dos
tipos: servidores o clientes. Un servidor
es un ordenador que realiza varias
tareas en provecho de  otras
aplicaciones llamadas clientes. Ofrece
servicios habituales, los cuales, son los
servicios de archivos, que permiten a los
usuarios almacenar y acceder a los

http://w

archivos de un ordenador y los servicios
de aplicaciones, que realizan tareas
para utilidad directa del usuario final. Por
el contrario, un cliente es un ordenador
gue no estd presentando informacion,
sino que la va buscando; es decir, los or-
denadores-clientes se conectan a los
servidores para obtener informacion.

Todas las acciones que usted realiza en
Internet se reducen siempre a una sola:
conectarse a un servidor y examinar la
informacion que contiene. Basicamente,
se puede definir Internet, como un
conjunto de servidores que ofrecen
informacién a ordenadores-clientes de
todo el mundo.

1.2. Utilidades de Internet:

Buscar Informacion: Consultar
informacién es en lo primero que se
piensa cuando se habla de utilizar
Internet. Existen millones de paginas con
informacién de todo tipo, y escrita en
todos los idiomas.

Enviar e-mail: También llamado correo
electronico, basicamente se emplea para
contactar con personas en casi cualquier
parte del mundo, El envio del correo
generalmente es gratuito, el costo es
so6lo el de la conexion.

Chat: Mediante el Chat se puede
mantener una conversacion con otras
personas en tiempo real a través de
Internet. Mientras que en el correo se
debe esperar un tiempo para ver la
respuesta, en el chat ésta es

Google

Espana
. ™
Mal
=AY
by Google

instantanea.
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MOOULD I: Compatencias bisicas THC 2.0

Obtener software de dominio publico: Como Antivirus, manuales, Clip Arts,
archivos de Audio, CD para dispositivos, juegos, imagenes, animaciones, entre otros.

Entrar en bases de datos especializadas: Para obtener las direcciones de correo
de los autores de articulos, reportajes, cronicas, entre otros.

Consultar Bibliotecas: Se obtienen listados de bibliografias respecto a algin tema o
cierto autor y en ocasiones se puede leer en linea determinado libro, obra o novela.

Leer periédicos de diferentes partes del mundo: En los dltimos afios, se ha visto
el incremento de periddicos y diarios que tienen su propia pagina en Internet.

Leer revistas de todo género: Politica, economia, entretenimiento, -cultura,
informatica, entre otros.

Trabajo colaborativo con personas distanciadas fisicamente: Realizacion de
proyectos de cualquier tipo con empresas 0 personas mediante correo electronico, sin
necesidad de desplazarse a otros paises.

Visitas Virtuales: Permite conocer de manera virtual paises, museos, exposiciones,
monumentos histoéricos y sitios de interés, entre otros.
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Otras actividades: Radio, radiolocalizacion, revistas electrénicas, videoconferencias,
telefonia, television, traductor y video.
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CAPITULO 2: NAVEGADORES &3

1.1. Definicién de Navegador

Para poder acceder al World Wide Web (WWW) es necesario emplear un programa
cliente deeste servicio. A estos clientes se les suele denominar "browsers" o
"navegadores”, ya que al movernos de un servidor Web a otro es como si
estuviésemos "navegando” por la red. Los navegadores han sido fundamentales para
la popularizacién de Internet, principalmente debido a su facilidad de manejo para
usuarios no expertos en informatica y también porque permiten capturar cualquier
documento de _Internet, independientemente de su localizacion y formato y
presentarlo al usuario.

Uno de los navegadores méas conocidos en la actualidad es: Mozilla Firefox

Mozilla Firefox, desarrollado por Linux es el navegador mas popular para estos
usuarios. A continuacion se describen sus partes y funciones mas importantes.
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Barra de Titulo
Barra de Menu ‘

?) Google - Mozilla Firefox =10l x|

archiva  Edtar Yer Historial ¥ Marcadores  Herramienkas  Ayuda Ev

6' s CX @ % i, googlees/ A | ] coode Aa

&,L’llt\ma/\s hittp: i, juntadea... @ IES Azahar AULA \I'IRK [ Iesazaharantas.com ﬂ SENECH ;2/’ Acceso, Corren And/ \Iconos:Todos ﬁl Tipos de Fuentes »
e fm——) VAN : —
| Barra de navegacion | Barra Personal: | Barra de direcciones |

Marcadores
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Area de la pagina Web

| Barra de estado |

Terminada : S \ 4
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La ventana de Mozilla contiene una serie de barras que le permiten al usuario
interactuar, organizar y personalizar cada uno de los comandos, de forma que se
puedan encontrar y utilizar mas rapidamente, optimizando asi el trabajo.

Barra de Titulo:

?) Google - Mozilla Firefox =10l x| |

Esta en la primera linea de la pantalla con fondo azul y en ella aparece el titulo de la
pagina Web, seguida por el literal "Mozilla". Al lado derecho, se encuentran los
botones de control, Minimizar —|, Maximizar |O| y Cerrar o Salir x|

Barra de Menu

Desde el menu de esta barra se pueden ejecutar todos los comandos de Mozilla. Al
hacer clic sobre un menu se despliegan las opciones correspondientes. Las opciones
no disponibles o inactivas en un determinado momento apareceran sin destacado de
fondo o en color gris.

Ma Archivo: Contiene aquellos comandos
— relacionados con la gestién de archivos,
asi como las opciones para preparar la
Muewva pestafia  Chrl+T pagina antes de imprimir y las opciones
Abrir direccidn... Cerl+L de _impreSién: _

Abrir archivo... O Editar: C_o_ntlene los comandos relatl_vOS
a la edicibn de texto que permiten
copiar, cortar, pegar, asi como efectuar

frchivo | Editar  Mer  Historial
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Cerrar ventana  CErl+Mayws. +n
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Cerrar pestaria  ChrlH busqueda de palabras dentro de una N
Guardar cama...  CEl+S pagina Web. , . .
Ver: Este menl nos permite personalizar
Guardar marce como... nuestro navegador, asi como decidir qué
Enviar pagina... objetos o elementos queremos que se

vean y cudles no. Cuando una barra
tiene una marca a su izquierda quiere
Wista prelirinar decir que esta visible.

Traprinmir .. Chrl+P Marcadores: En este menu se
encuentran los comandos que permiten
guardar una pagina Web como
marcadores, asi como organizar las
paginas dentro de carpetas.

Configurar pagina...

Importar ...

Trabajar sin conexian

Salir
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Historial es una forma de ver péaginas
visitadas anteriormente. A diferencia de la
lista de marcadores, que almacena
direcciones definidas, en el historial se
guardan copias de las paginas a medida
gue se visitan. Para acceder a él,
seleccione Historial (o presione la
combinacién de teclas Ctrl + H).

caducara el registro de la péagina y
desaparecera de la ventana historial.

Herramientas: Contiene diversos
comandos que permiten la conectividad y
el uso de las distintas herramientas de
Internet, asi como la personalizacién del
mismo.

S

Al desplegarse el menu Ir apareceran los
titulos de las ultimas direcciones visitadas.
Cualquiera  de ellas puede ser
seleccionada con el ratén para volver a
esa pagina.

La ventana de historial ofrece titulos de
pagina vistos en una o Mas sesiones. En
esta se ven los titulos de la péagina, la
direccion, la fecha de visita, y cuando

N e
Barra de herramientas de Navegacion:

Ventana: Contiene diversos comandos
gque permiten organizar las ventanas, ver
ventanas anteriores, dividir la pantalla,
entre otras funciones.

Ayuda: Posee informacion acerca el uso
de Internet Mozilla.

'C%u.r‘

':.' http:ffrwm.google, esf ﬁ i "‘l' Google /H| u‘—'

Contiene iconos para ejecutar de forma inmediata algunos de los comandos mas
habituales, como Ir a la pagina anterior, ir a la pagina siguiente, entre otros.

* Ir a la pagina anterior que acabamos de visitar 6 )~
« Ir a la pagina siguiente. §9ES -
« Detiene la carga de la pagina. X

» Recarga la ultima pagina que se activd, también carga las paginas que producen
errores.

* Este botdn lleva directamente a la pagina que esté definida como Pagina Principal. =

« Realiza busquedas en Internet a través de Google. |- coode A~

Barra de direcciones:

htbp e, 53 -

Esta es la barra donde se escriben las direcciones URL. Escribiendo la direcciéon en
esta barra, el navegador traerd inmediatamente la pagina deseada. Pulsando la
flecha que hay a la derecha del campo, se desplegaran todas las direcciones que
se hayan escrito Gltimamente en la barra. Si quiere volver a alguna de ellas solo
tiene que hacer un doble clic.
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MOOULD I: Compatencias bisicas THC 2.0

Terminado

Barra de estado:

5| Ulkimas naticias )

Contiene informacion sobre el estado de la pagina. Por ejemplo, indicara si la
pagina se esta cargando. En el momento en el cual la pagina se encuentre cargada
aparecera la palabra "Terminado". También podra observar una barra azul que se
ird rellenando proporcionalmente al avance de la carga de la pagina, gracias a
esto, podemos tener una idea del tiempo que va a tardar en completarse la carga.

Barra Personal:

hktp: { fian, juntadea... @ IES Azahar AULA YIR... [V] Izsazaharantas.com |j SEMECH |[* Acceso, Correo Andal... \_1] Ironos: Todas ﬁl Tipos de Fusntes |

Esta barra la crea el usuario desde el
editor de marcadores. De este modo
tiene las direcciones que usa
habitualmente a la vista dentro de esta
barra.

La forma mas rapida de crear botones
en la barra personal es arrastrar y soltar
iconos. Los elementos que se afiadan a
la barra personal se almacenaran como
marcadores en una carpeta dentro de la

usar en la barra personal se selecciona
el mend Marcadores y luego
Administrar Marcadores, dentro de esta
ventana se encuentra la carpeta
bookmarks Toolbar Folder, que
contiene los marcadores que se veran
en la barra personal. Esta carpeta
puede contener  también otras
subcarpetas.

Los botones de la barra personal se

\

3

ventana marcadores. Esta carpeta se
puede modificar en la ventana de
marcadores.

Para abrir la ventana marcadores se
selecciona el menu Marcadores y se
pulsa Modificar Marcadores. Para
organizar los marcadores que se van a

N\ q

pueden modificar, afiadir, borrar o
cambiar el orden, del mismo modo que
se afaden, borran o reordenan los
marcadores. Los botones de la barra
personal aparecen cuando se
almacenan marcadores en la carpeta
del mismo nombre.
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Marcadores:

Marcadores | Herramientas — Avyuda

Aniadir esta pagina a marcadores  Chrl+D
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Cada usuario puede construir un libro de
referencias con las direcciones (URL) que
mas visita (sus favoritos). Es como una
agenda de paginas web. Si se quiere
encontrar o acceder rapidamente a una
pagina web se guarda su direccion
electrénica de modo que se pueda volver
a ella con s6lo pulsar un botén.

Suscribirse a esta pagina...
Aniadic pestarias a marcadores...  Chrl+Mayis, +D

Organizar marcadares. .. Chrl+HMays, +B

|2 Barra de herramientas de marcadores ]

@ Anadidos recientemente ]
| ] Etiquetas recientes 3

Los marcadores se almacenan en una
lista que se guarda en el disco duro.
Cada vez que se aflade uno a la lista,
permanece en ella hasta que se borra o
se modifica la lista. Su disponibilidad

| | SEMECA

|| Matematicas 4 ES0 4
|| Matematicas 1 ESO 3
|| Informatica »

|| Competendas Basicas b
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/ \
constante hace que los marcadores \/f\/ Pagina afiadida a marcacores
sean muy valiosos para personalizar el :
acceso a Internet. e |
Para afiadir un marcador se selecciona: cot [F e st 0o
, | E Barra de herramientas de marcadares
* el menu Marcadores y luego Marcar o @ .
esta pagina. e O
* Luego se selecciona la carpeta donde N
se desea guardar el marcador de la pa- @
gina. —
=
Situandose  sobre uno de los Etiquetas: | Separe as sbquetas con coms (~ 0))
marcadores el navegador accedera a <
esa direccion inmediatamente. @)
Para organizar los marcadores, abra la V)
ventana de administracion desde el <E
ment Marcadores - Administrar M
marcadores. N
N e z_t)
Z
Desde el Organizador de marcadores usted podra crear nuevas carpetas y L|I_J
subcarpetas, para agrupar las paginas de acuerdo a su necesidad y L
mantenerlas organizadas. También podra renombrar los marcadores, 2l
reordenarlos, agregar nuevos o eliminarlos. 2
O
O

) Catilogo - 1Ol x|
gb -.J,_|1|_| Organizar ~  : (2 Importar v respaldar - | Buscar marcadores j::'

_:-J Historial
'__ - Ekiquetas
| Barra de herramientas de ... [ Marcadares sin clasifi...
= Meni Marcadares

(%" Marcadores sin clasificar
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Mombre: | Barra de herramientas de marcadores
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Tareas guiadas:

Jg Tarea N° 1: ;Como buscar una direccion URL?

1.- Escriba en la Barra de Direcciones la siguiente direccion: http://www.junta-
deandalucia.es/averroes/

2.- Teclee la tecla Enter . Luego espere.

* En la barra debe aparecer el mensaje: Abriendo pagina. Y una barra azul que se
desplazara horizontalmente a medida que se vaya abriendo la pagina.

3.- Una vez que aparezca la pagina de A. Haga clic en el botén Inicio: @

* Observe que regresamos a la pagina Inicial del Explorador.

4.- Vuelva a la pagina del Averroes de la Consejeria de Educacion y Ciencia de
la Junta de Andalucia, haga clic en el boton Atras: é -

f Tarea N° 2: ;Como abrir y colocar una web en la
: lista de Marcadores?

Cuando se encuentra una pagina que nos interesa podemos guardar su direccion
agregandola a la opcién Marcadores. De esta manera se tiene disponible cuando
se quiera volver a visitar.
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1.- Escriba en la Barra de Direcciones la siguiente direccion: http://www.junta-
deandalucia.es/averroes/ Pulse Enter o haga clic en el boton Buscar.

2.- En la Barra de Herramientas Marcadores seleccione la opcién Afiadir esta
pagina a marcadores. Aparecera la ventana de marcadores.

3.- En la ventanilla Nombre, escriba AVERROES. Haga clic en el boton Aceptar.

4.- Vuelva a abrir la opcion Marcadores y observar4d que aparecera como
Marcadores la pagina AVERROES.
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CAPITULO 3: CORREO ELECTRONICO “&'3

#)starMEDia - .

( - = ¥ YAHOO! corrEQ

EN ESPANGL

3.1. Definicion de Correo electronico:

4 N

El correo electronico es el servicio mas
basico, antiguo, y utlizado dentro de
Internet, y constituye una forma de
comunicacion rapida, comoda y barata.
La mensajeria electronica permite
intercambiar ademas de mensajes, |
programas, audio, video e imagenes. SERVIDOR L

Un sistema de correo electrénico define peor
un buzéon que contiene los archivos ;

donde son almacenados los mensajes
que llegan, hasta que su duefio decide
"abrir" el correo. Este almacenamiento
tiene lugar en ordenadores donde
residen los buzones, y que debemos
identificar adecuadamente al enviar un
mensaje de correo electrénico
(direccion  del destinatario). Cada
usuario dentro de un sistema tiene una
direccion de mensajeria.

- I ———————,

CE R Cusrrns - Diuln
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Direccion electronica e-mail:

Asi como el uso del servicio postal
exige la direccién del destinatario y del
remitente, el correo electrénico también
lo hace; pero en este caso, la direccion
tiene otras caracteristicas: esta formada
por el nombre de Usuario y el nombre
del Servidor enlazados por el simbolo
@ denominado (arroba). EI' nombre lo
decide el wusuario, la conexion esta
determinada por el nombre de la
empresa que presta el servicio y el
dominio sirve para indicar el uso del
servidor y en algunos casos el pais.

N
Nombre usuario@nombre Servidor
Ejemplo:
luisperez@gmail.com
©‘Usuario i i ‘conexion
Y,

NOTA: Ademas de conocer las partes de una direccion electrénica, es importante
saber que las direcciones se escriben en minusculas, sin espacios y sin acentos.

Apertura del correo electrénico:

Existen distintas modalidades para el
uso del correo electrénico, ya sea a
través de un programa de correos como
Outlook Express (S.0O. Windows), Evo-

lution (S.O. Linux), entre otros, o
mediante el Webmail o usando Ila
mensajeria instantanea. La siguiente

actividad se centra en el uso del
Webmail utilizando para ello, el servidor
Gmail.com. Existen otros servidores que
también ofrecen en la red servicios
gratuitos de correo como: hispavista,
yahoo, hotmail, gmail, entre otros.

A continuacibn se describen los
aspectos mas importantes a tener en
cuenta para la apertura de una cuenta
en Gmail.com.

Jpor qué Gmail y no otro gestor?

Gmail es, sin duda, una de las mejores
opciones gratuitas para crearte una

N

cuenta de correo gracias a su gran
capacidad que va en aumento
continuamente, de manera que no
tengas que borrar tus correos nunca,
siempre los tendras ahi para cualquier
consulta posterior. Una de las cosas
que mas me gusta de Gmail es su filtro
anti-spam (correo basura), muy efectivo,
es muy intuitivo de manejo, puedes
asignar etiguetas a tus correos de
manera que los puedes organizar muy
facilmente.

Por consiguiente a la hora de crearlo es
necesario recordar los datos que se
escriben en el formulario para acceder y
utilizar posteriormente la cuenta. Por lo
tanto, mejor es copiar algunos datos en
un papel antes de finalizar la apertura
de la cuenta.

3
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MOOULD I: Compatencias bisicas THC 2.0

Tarea N° 3: Crear una cuenta de correo con:

™

o
1.- En la Barra de Busqueda del navegador

escriba esta direccion: http://www.google.es \oyGOOg\e

Observe que se carga la ventana Inicial de Gmail.

?) Google - Mozilla Firefox =10l x|

Archiva  Editar  Yer  Historial Marcadores  Herramientas  Avuda ﬁ -
c x et ‘ ::l Rkkp: j v, google. esf ﬁ - |'-T.' Google |=1_,

(| Olkimas noticias http: v, juntadea ES Azahar AULA VIR... [*] lesazaharantas.com |2’ Acceso, Carreo Andal 3

L A Crear una cusnita de Gmal — IMH |3

[Yooode @) - :

LaWeb Imdgenes Wideos Maps Noticias Grupos Gmail Mas v

Goﬁog

iGoogle | Configuracidn de blsgueda | Acceder L‘_

e

Espafia

|| Blizqueda awanzada
Hemramientas del idioma

Buscar con Google | Vo atener suere |

Buscaren: @ laeb O paginas en espafiol O paginas de Espafia

Google.es ofrecido en: catald galego euskara

Programas de publicidad - Soluciones Ernpresariales - Tado acerca de Google - Google.corm in English

@2009 - Privacidad

Terminado

o de Google - Mozilla Firefox

Archivo  Edtar  Ver  Hitorlal  Marcadores  Herramisntas  Ayuda

6‘* € X G % PN s femn. soogle. comyaccounts/Service T

Y- cooge

_d I I Bienvenido a Gmail.

oogle

La visién del correo electrénico de Google.

Gmail estd basado en la idea de hacer que el correo electrinico
resulte mas intuitivo, eficiente y dtil, e incluso divertido. Después de
todo, Gmail tiene

Menos spam
Mo recibas mensajes no deseados en la carpeta

"Recibidos" gracias a la innovadora tecnologia de
Google.

Acceso para moviles
Para leer mensajes de Grail desde tu teléfona mivil,

introduce httpz/gmail.com/app en el navegadar web
de tu miévil. Mas informacitn

Mucho espacio
Mas de 7386.457810 megabytes (y sigue en
aumento) de almacenamiento gratuito

|| Dltimas noticias htkp: v, juntadea IES Azahar AULA VIR . [“] Iesazaharantas.com Q Acceso. Corren andal S
+ =
, &

=> | ,

Acceda a Gmail con su

Cuenta de Google

Nombre de usuario:
Contrasefia:

™ No cerar sesidn
Acceder

Mo pugdes acceder &ty cusnta?

sMuevo en Grail? Es gratis y sencillo

Crear una cuenta »

Acerca de Gmail  Muevas funciones

Terminada

C E P Cusrras - Olulo
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MODULD I: Competencins basicas TIC 2.0

Ahora se nos presenta la pantalla de alta propiamente dicha, donde se nos van
pidiendo unos datos.

GM | o cuenta de Googhe - Gmail

Changs Language | Cambiar idoma [ Expafal |

Crear una cuenta

Sui cimnia de Googhs lo olece acceso f Gmall § & obig servicos 08 Doogs. S ya dispons 06 una Cusnta o Googla,
Feagh cic pogul pErs Bceeder p eia

Cémo ampezar a utilizar Gmail

Homibre: |
Apailido:
Momibre de registro: gt o
comprobar la disponibildsd
Ellja una coriraseia: | Fiwlaksga e L& conliaaeis

Wualve & Inirodischr ks conbrasosha:

F Fecomame e eshs squips.

La creacitn de una cuonta de Google hatilta Misioial wet. Mistorial web &5 una huncion que olfece ura
axpenancia mds personalizada de Google, con RosMerdacionas ¥ resulactes de bisquada mas
elerantes reapects @ sus consutins. Mag nfonrsckn

|+ Habdfiar Histonal web
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Pregunta de seguridad: [ Elija una pregurita., |
| Iish il idn
Respuesia: |
Direccidn de comao ehecindnlco allsmativac |
s Informmacion "o
—
Ukicacien; Espafa =
Werifcackin de la palakra: ERcribe lof caracians que weas an ka imagen sigusnis O
7. —
‘O
Condiclones del servicio: Comprushe la inforrracion de la cusnbs de Google que ha infreducido anbeiomanie (pueds cambiar
Iodos os dalos que desea) y consulie s Condclores del servico que apanecen a contnuacion. 2
Yersion morimibie
e

Al hacer clic en @l bolén Hoeple’ gue apanece a continuacion, acepta lanto los Ténminos oo servick
amerores come la Polilica el pregrama v & Polllica de privacidad

Acepto. Crear mi cLenta. J

- I ——————

CE P Cusrrns - Oiuls
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Como empezar a utilizar Gmail
Nombre: | Nombre y Apellido: nuestro nombre
Apellido: | y apellido _
Nombre de registro: nombre con el
que queremos que nos habiliten la
cuenta y nuestra direccién de correo.
el il ik, || . . , ,
Si me llamo Luis Pérez , podria
querer que fuera luis o perez o luis_-
perez o algun nick con el que me
siento identificado: luisperez por
ejemplo. Una vez hemos elegido un

Nombre de registro: | (@arail com

Ejernplos: ARamos, Ana Ramos

Como empezar a utilizar Gmail nombre de registro, debemos
Nombre: [ Comprobar la disponibilidad. Si
Apellido: [Ferez Foidan nos da que dicha direccion ya esta
Nombre de registro: flusiperezroidan @grmail.com ocupada, tenemos que ir eligiendo
e A, A s una hasta que esté libre. Suponer
oz bl que luisperezroldan esta libre..

lusiperezroldan esta disponible

Elija una contrasefia y Vuelva a elegir la contrasefa: en ambas casillas debemos meter
el password / contrasefia con el que accederemos al correo. Lo que metemos en ambas
casillas debe coincidir y ademas recomendamos que sea una contrasefia que mezcle
letras y nimeros

Elija una contraseiia: CITTTTTTTTTTTTIT Fortaleza de la Optima
contrasefia:

Longitud minima de 8 caracteres

Vuelve a introducir la contraseiia:
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En caso de olvido de contrasefia: Si alguna vez se nos olvida la contrasefia que pusimos
en el sistema, tenemos opcién de recuperarla segin los datos de alta que hayamos
metido. Si hemos puesto una direccion de correo electronica alternativa , se nos enviara la
contrasefia a ese otro correo electrénico (esperamos que de este otro correo no se nos
haya olvidado también la contrasefia, porque seria una faena y seriamos incapaces de
entrar en el sistema). O en caso de que hayamos metido alguna Pregunta de Seguridad
junto con la respuesta nos hara dicha pregunta el sistema, y si acertamos, nos permitira
cambiar el password.

pd

MODULO |

Pregunta de seguridad: | Escrikir mi propia pregunta j

IPregunta personal v de dificil respuesta

Sialida su contrasefia le preguntaremos la respuesta a su pregunta de seguridad. Mas
informacidn

Respuesta: |Debemus ser capaces de recordarla

Direccion de correo electrénico alternativa: IcorreDalternativo@correo.es

Esta direccidn se utiliza para autenticar su cuenta en caso de que surja algdn problema u alvide
su contrasefia. 3ino dispane de ninguna otra direccidn de correo electrdnico, deje este campo
en blanco. hds informaciin

C E P Cusrras - Olulo
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Verificacion de la palabra: debemos
acertar a poner lo que pone en la imagen.
Si no lo hacemos, nos dara un error a la
hora de intentar crear la cuenta. Con esto
Google se asegura que detras del intento
de creacion de la cuenta hay una persona
(que tiene que leer lo que pone en la
imagen y poder escribirlo igual) y no una
maquina-robot  creando  cuentas a
mansalva.

Verificacion de la palabra: Escribe los caracteres gue veas en la imagen siguiente

dpciy?

cartwiogeo 6

Mo se distingue entre maydsculas y mindsculas.

Le damos a crear y listo.

Redactar

Recibidos Archivar | Marcar como spam  Suprimir Movera v Htiquetas v Més acciones v | Actualizar
De _'H"ad” B Todas, Minguna, Leidas, No leidas, Destacadas, Sin destacar
Enviados 5 3 3 5 §
Borradares [T Elequipo de Gmail Accede a Gmail desde tu teléfono mdvil. - Por fin ha llegado el dia en que ya no necesitas tu eguipo para acceder a "Re
[T Elequipo de Gmail Cdmo empezar a utilizar Gmail - El disefio de Gmail se basa en la idea de que el correo electrdnico puede resultar intu
Prioridad
Sequirnienta
Warios
Jmésw
Contactos
Tareas
Seleccionar: Todas, Ninguna, Lefdas, Mo lefdas, Destacadas, Sin destacar
Archivar | Marcar como spam | Suprimir | Movera ¥ | Eliqustas ¥ | Mésacciones ¥ | Aciualizar

Ahora puedes usar Correo de iesazaharantas.com en mas idiemas.  Mas inforrmacion
Estas utilizando 0 MB {0%) de tu total disponible de 7379 MB.

Ultima actividad de la cuenta; 19 oct en la IP 90.168.139.116 Informacién detallads

“ista de Carreo de iesazaharantas.com: esténdar | Yersidn anterior | HTML bésico Més informacion

@2009 Google - Términos del servicin - Poltica de privacidad - Poltica del programa - Pauing principsl de Google
Conlatecnologis de Google
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NOTA:

A menudo, el formulario presenta algun
problema que impide la creacién de la
cuenta Puede tratarse de un campo sin
rellenar o de wun campo rellenado
incorrectamente. El problema méas habitual
es que el nombre de la cuenta ya ha sido
seleccionado por otra persona. La imagen
siguiente muestra un ejemplo de una
direccibn ya ocupada, es por ello, que
usted podrd agregar mas letras o nameros

0 puede probar otro nombre distinto
(recuerde anotar el nuevo nombre y, en
general, la informaciéon que modifique).

Como empezar a utilizar Gmail

Este carnpo no puede dejarse en blanco
Apellido:

Este campo no puede dejarse en blanco
Nombre de registro: @grmail.com

Este campo no puede dejarse en blanca
Ejemplos: ARamaos, Ana.Ramos

comprabar la dispenibilidad.

C E P Cusrras
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CAPITULO 4: Buscadores:

4.1. Buscadores, técnicas y criterios de busqueda:

Esencialmente, todos buscan
documentos que contengan
las palabras exactas que le
pedimos, y nos presentan el
resultado de la busqueda.
Estos se presentan como una
lista, situando los que el
buscador cree que se
aproximan mAas a nuestro
pedido.

La lista generalmente incluye

el nombre de la pagina, su URL y quizas una descripcion de los contenidos o las
primeras palabras que contiene el documento.

Los Buscadores se dividen principalmente en dos tipos: clasificadores o
buscadores de categorias (también conocidos como "indices") y buscadores de
contenido (o de palabras por contexto).

Son sitios web a los cuales le damos una palabra o frase, le pedimos que la
busque, y encuentra sitios en la red que coinciden con ese criterio. La mayoria nos
da varias opciones con las que podemos especificar mejor la busqueda. Ademas
algunos ofrecen servicios gratuitos como e-mail, Chats ,traductores, entre otros.
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Nos centraremos como motor de basqueda GO 08 [e

Espafia

La Web Imdgenes “ideoz Maps MNoticias Grupos Grmail Mas v
iGoogle | Configuracidn de bdsgueda | Acceder

Busqueda  Béasica: Para
ingresar una consulta en

GO Og[e Google, simplemente escriba

MODULO |

Espania algunas palabras descriptivas \
H n n

jurts de andalucis| MM y preSI()ne |a teCIa Intro (0
junta de andalucia educacion 1280000 resultados | Heramientas del idloma i A

gudlunta de andalucia empleo 1360 000 resultados pafia haga CIIC en el bOton de
junta de andalucia salud 1.420.000 resultados 7\ )
junta de andalucia cursos 1.520.000 resultados busqueda en Google para ver
junta de andalucia consejeria de educacion  730.000 resultados H
junta de andalucia medio ambients 997 000 resultados Ia. ||Sta de reSU|tadOS
juntadeandalucia. es 2.670.000 resultados
junta de andalucia becas 342 000 resultados relevantes.

Programas de publjunta de andalucia sas 166.000 resultados boagle, com in English
junta de andalucia vivienda 956,000 resultados
cerma

Google usa sofisticadas técnicas de busqueda de texto que encuentran paginas
gue son importantes y relevantes para su busqueda. Por ejemplo, cuando Google
analiza una péagina, comprueba el contenido de las paginas vinculadas con esa
pagina. Google también prefiere las paginas en las que los términos buscados
estan cerca unos de otros.
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¢lmportan los acentos y las mayusculas?: Las basquedas Google no distinguen
entre mayusculas y minasculas. Todas las letras, independientemente de como estén
escritas, se consideran minusculas. Por ejemplo, buscar: "google”, "GOOGLE" o
"GoOgLe" generara los mismos resultados.

Las busquedas Google en espafiol en forma predeterminada no distinguen los
acentos diacriticos, diéresis ni la letra efie. Es decir, [Martin] y [Martin] encontraran
las mismas paginas. Si desea distinguir estas dos palabras, use el signo +, es decir,
escriba [+cana] en vez de [+cafia].

Como ejemplo de un buscador vamos a ver como funciona el Google, empezamos
con una busqueda sencilla, en la cual digitamos las palabras claves de la busqueda
segun los items vistos anteriormente, y presionamos el botén Google Search
(Busqueda en Google).

G(_)l_ jgle |Federica Garcia Lorca Buscar | Bisqueda swanzada

Buscaren: © laweb © paginas en espafi]l © paginas de Espafia

La Web  Resultados 1- 10 de aproximadamente 1.800.000 de Federico Garcia Lorca. (0,33 segundos)

Federico Garcia Lorca - Wikipedia, la enciclopedia libre
Federico Garcia Lorca (Fuente “agueros, provincia de Granada, 5 de junio de 1393 - entre

Wiznar y Alfacar, ibidem, 19 de agosto de 1936) fue un poeta, ...

Biografia - Obra - Filmografia - Bibliografia
es.wikipedia orgfwiki/Federico_Garcia_Lorca - En caché - Similares

Fundacion Federico Garcia Lorca

Entidad que promueve el estudio y la difusidn de |a obra del poeta, v todas las
manifestaciones artisticas con las gue pueda relacionarse.

. garcia-lorca. orgl - En caché - Similares
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Federico Garcia Lorca
Agui encontraras biografia y poemas de Federico Garcia Lorca.
winne. [05-poetas. comdadlerca htm - En caché - Similares
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Nota: Con click derecho sobre el vinculo
podemos elegir la opcién de abrir la
pagina en otra ventana del navegador, lo

cual nos permite continuar la busqueda
en el Google con los demés resultados
obtenidos.

Por defecto en una pagina del Google se
pueden visualizar maximo 10 vinculos a
paginas de resultado, si deseamos
visualizar mas vinculos elegimos la
opcion siguiente en la barra inferior.

Goooo000000gle B

Siguiente

C E P Cusrras
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CAPITULO 5: Google Docs: &3

5.1. Introduccién:

Google Docs es un magnifico conjunto de aplicaciones on-

line que nos permite crear y compartir on-line nuestros A
documentos, sin necesidad de instalar ningin programa en

nuestro ordenador y lo mas importante, con la seguridad de

gue, aunque varias personas estén trabajando en el

mismo documento, siempre tendremos acceso a la ultima

version del documento. Esto es especialmente atil en el GOU{ [e Docs
mundo de la educacién para tareas como: 3

« Varios profesores elaborando un documento conjunto sobre cualquier tipo de materia.
» Creacion de un comunicado de un grupo escolar: los estudiantes pueden afiadir sus

aportaciones facilmente, que se suman a las que ya habian y a las que llegaran
posteriormente. Aprendizaje colaborativo en su maxima expresion.
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e Almacenamiento de documentos en un sitio seguro, con la seguridad de que los
tendremos disponibles en cualquier momento si fallan los soportes fisicos: el disco duro,
las memorias USB, CDs, DVDs, etc.

5.2. Creacion de una cuenta Google Docs:

4 )
Ahora que ya tenemos una cuenta Gmail, Antes de poder empezar a
vamos a crear un documento en Google trabajar con Google Docs,
Docs. http://docs.google.com _ necesitamos crearnos una cuenta
Cuando veamos una pagina parecida a la de Gmail (que previamente nos lo
que se ve en la imagen 1, escribiremos la hemos creado con anterioridad).
primera parte de nuestra direccion de Por lo tanto, vamos a empezar
correo de Google y nuestra contrasefia, por aprender a crearnos esa ..
que obtuvimos a lo largo del anterior cuenta. Lo primero es abrir o
tutorial. Recuerda que soOlo debes escribir nuestro navegador y escribir la >
tu direccion de correo hasta la arroba, sin siguiente direccion Web:
incluir esta. Después, pulsaremos el botén -
“‘Acceder”. http://docs.google.com 8
\
b g =
Google docs
Crea y comparte tu trabajo online Acceda a Google Docs con su
Cuenta de Google
sy [ e Corren electrémco:l—
oo iRl BT Edimr  Orgonar  Féemulas  Rewisionss =
Intorme sobre s urenesn 0081 [ o gy gy romen: | m £ g FALEOL @ Cnntrasena'l
msesge e i it 50 1 Nimero de Hbros ledos L e <o o s I No cerar sesidn
PR e e— ‘:""'.‘n“::‘:‘i:"j Libwss par atumno gmedia) Accederl
e s oat vz o _
Vi = AMo puedes acceder & tu cuenta?
| informe de pragreso FWW
e E
" e o a2 3 ;No tienes una cuenta de Google?
Crea, edita y sube documentos rapidamente |:>
Importa tus documentos, hojas de calculo y presentacionses
existentes o crea otros nuevos desde cero.

C E P Cusrras - Olulo
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3

Entramos en la pagina principal de Google Docs, en la que vamos a pulsar el boton
“Nuevo”, sefialado con la flecha naranja.

Grail C r Docs Reader La‘Web Mas v

| jNuevo! Comparte una carpeta. | Sin conexidn | Configuracidn | Ayuda | Salir

Mostrar opciones de bisgueds
Buszcar en la galeria de plantilas

Goo

Crear nuevo -

OCS| Buscar docurnentas | Buscar plantillas

Subir Todos los elementos

Todos los elementos [Tl Compartir ~ Carpetas ~ Suprimir | Cambiar nombre || Mas acciones

Soy el propietario

Abierto par i Momkbre Fecha -+

Compartido conmigo e .

Marcados con estrella r @ Reserva Carro/Portatil IES AZAHAR 2 nov yo

Oculto ANTERIORMENTE ESTE AllO

Papelera [ @ Registro de Visitas Familia-Centro (Tutorias) 29 oct o

Elementos por tipo - | 5 Modelo Actividades Extraescolares - Curso 2008 - 2009 29 oct ye

Mas blsguedas - | @ Solicitud del Portatil Netbook 4 sep yo

v Mis carpetas |_:_| - @ Formacidn en el Centro de Trabajo (IES AZAHAR - Antas) 12 may vo

> ‘ ‘ r @ YoRecicloTuReciclas 26 ene yo
» &/ @ Proyecto_de_Direccion 11 ene yo
» - mejora; Matematicas - - @ Direccion_Proyecto 2 ene Emepeuve

Ahora escogeremos “Documento” Esto abre un nuevo documento de texto. También
podriamos abrir una hoja de calculo o una presentacion si quisiéramos.

Con esto queda creado

Gmail Calendar Docs Reader LaVeb Més v nueStl’O nuevo
| iNuevo! Comparte una carpeta. | Sin conexidn | Configuracidn | Ayuda | Salit documento .Podriamos
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Mas bisguedas « |

Solicitud del Portatil Nethook

las teclas CTRL + V.

pd

GO()gle docs | Buscar documentos | Buscar plantillas | empezar a eSCfibir con EI
OSTFEr o@:iones =} Clsgue iz}

gu? renla aler?a dbe \antilc:as tEC|ad0 En este CaSO,

Crear nuevo ~ Todos los elementos por abreviar, vamos a
I g Document ¥ + | Compartir> | Carpetas ¥ | Suprimit | Cambiar nombre peg,ar un teXto _que oo
Ty Presentation Nombre hablamOS COpIadO —
Eih Spreadsheet IoTe prEViamente. Te O

Form r Reserva Carro/Portatil [ES AZAHAR recordamos que para
Folder ANTERIORMENTE ESTE Ailo . —I
r Registro de Visitas Familia-Centro (Tutorias) COpIaI’ S€ usan Ias teCIaS D

Desde la plantilla... -

r Maodelo Actividades Extraescolares - Curso 2005 - 2009 CRTL + C y para pegar, D

Grail Calendar Docs Feader

La'eb Mas »

Google docs sin i

Archiva
[d =1 & A Estilos =

Editar  “er Inserar

| Wi cuenta | Salir

editado el 0371109 22:24

|Guardar| |Guardar ¥ cerrar| | Compartir = |

Formato  Tabla  Heramientas  Ayuda

“ardana

v i0pt * B I U A~ &~ Enlace i= @

i
Il
Il

]

]

%
D,
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Fijate en lo facil que es darle formato al texto. En este caso, vamos a cambiarle el
color, para lo cual, igual que en cualquier procesador de texto, seleccionamos el texto
al que se lo queremos cambiar y después pulsamos en el botén indicado por la flecha.

Grail Calendar Docs Reader LaWWeb Mas v | ki cuenta | Salir

GOL)Sle docs Documenii guardada el 03/11/09 22:33 @ Guardar | | Guardar y cerrar | Compartir =
Archiva  Editar  “er Insertar Formato Tabla  Herramientas  Ayuda

|lg = M " Estilos * “erdana * 10 pt ' I U v Enlace 1= =

I
I

W

Documento gue nos sirve para ejemplarizar el funcionami sponde a la
creacion de un Documento de texto con

a

Una vez que le hayamos hecho los cambios que deseemos al documento, pulsamos
el botén “Guardar y Cerrar”.

Grmail Calendar Docs Reader La‘Web Mas | Wi cuenta | Salir

GOUSIQ docs Docurmen guardado el 03/11/09 22:34 | Guardar | Guardar y cerrar| | Compartir =

Archiva  Editar  “er Insertar Formato  Tabla  Herramientas  Ayuda
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H & o A Estilos v ‘Yerdana vi0pt v B I U A~ &~ Elace = ¢ = ¥
-
|'-—-' LI |
Documento que nos sirve para ejemplarizar el funcionamiento del, punto que corresponde a la
creacion de un Documento de texto con Google Docs. O
‘O
7/ =

Gmmail Calendar Docs Reader La'Meb Mas »

| jNuevo! Comparte una carpeta. | Sin conexidn | Configuracidn | Ayuda | Salir

GOOgle docs | Buscar documentos | Buscar plantillas |

Mostrar opciongs de blstueds
Bugsr en b galeria de plartilas

Nos sale el menu

principal, donde

pulsamos el botén Crear nuevo ~ || Subir Abierto por mi

“Abierto por mi", Todos los 9|9m?”t°3 W ~ || Compartir~ | Carpetas v Suprimir = Cambia
Soy el propietario

para ver . nuestro |

i 1A ; HOV

archivo reclén Cornpartido conrmigo - o . o
Warcados con estralla g Documento que nas sirve para ejemplizar
Oculto r 7 Reserva Caro/Portatil IES AZAHAR
Papelera ANTERIORMENTE ESTE A0
Elementos por tipo - r @ Modelo Actividades Extraescolares - Curso 2(
Mas hiisnnadas r %= Farmaridn an al Cantrn da Trahain (IFS A7AR

C E P Cusrras - Olulo
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Vemos que encima de los demas su nombre con el boton derecho hasta
documentos esta el que acabamos de que nos salga un menu desplegable, en
crear . Vamos a cambiarle el nombre por el que escogeremos “Cambiar nombre”.
uno mas facil de reconocer. Pulsamos

. |3 i ¥ 1! -
GO(.)SIe docs | Buscar documentos I Buscar plantillas gﬁg::;n Icalon:Igr?:dbeuslaﬁiﬁ:s N
BusCar en s galeria g plantilas
Crear nuevo - Subir Abierto por mi O
Todos los elementos - Compartir = Carpetas = Suprimir | Cambiar nombre | Mas acciones —
Soy el propietario — I—
Abierto por mi e
Compartido conmiga oY . . . U)
Marcados con estrella O Ley Documerito que nos gine ::m nmm“nhmr . . i <
Oculta - ; Reserva CarrodPortati _@ Documento que nos sirve para ejemplizar
Papelera AHTERIORMENTE ESTE Aiio Q
Elementas par tipo ~ [l @ Modelo Actividades E o pegtacar P~
Més blsquedas - [ @ Faormacidn en el Cent a . (n
) 5 - Compartir
+ Mis carpetas [ ‘%= Registro de Visitas F: <
> — %5 Solicitud del Portatil 1 [ Movera m
3 [l g Direccion_Proyecto [ ocultar
» rapL e mejora; Matematicas g YoRecicloTuReciclas
> e o . . Elirninar U)
= [l @ Proyecto_de_Direccic
» Carpetas compartidas conmigo ’ Carmbiar nombre
GOUSIe docs | Buscar documentos | Buscar plartilas I
120 1EH0 i S0 Abierto por mi La flecha sefiala como LLd
Todos los elementos & ~  Compartir~ | Carpetas » || Suptimir el nombre queda D_
Soy el propietario -
- - ombre:
resaltado , a la espera 2
Cormpartido canrmigo Ll .
Marcados con estrella r BER D ocumento que nos pel de que escnbamos eI
Oculta r & Reserva Carra/Partétil IES AZAHAR
Papelera ANTERIORMENTE ESTE Aii0 nuevo ‘nombre , SObre O
Elementas por tipo ~ r & Modelo Actividades Exdraescolares - eI anterior. Hagamoslo
Mas bisquedas - r 5 Farmacidn en el Centro de Trabajo (i : . »
v Mis carpelas r & Registro de Visitas Familia-Centro (T y Cuando termlnemos
r g Solicitud del Partatil Netbook pU|SGmOS Ia. teCIa
r _g Direccion_Prayecto “Enter"
r @ YoRecicloTuReciclas
r _g Proyecto_de_Direccion
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| {Nuevo! Comparte una carpeta. | Sin cone
Ya tenemos nuestro GOUS'E docs [ Buscar documentos | Buscar plantilas gﬁ:};
documento con su nuevo
nombre y dlSpOI”llb|e para Crear nuevo » Subir Abierto por mi
ser Usado. Para Ver|0, ;0:09 los EI‘EWNDS ¥ = || Compartir~ | Carpetas > || Suptimir | Camb

. y el propietatio —
s6lo hay que pulsar sobre Ablerlo por mi
Comparido conmigo HOY)

Su nombl’e Marcadas con estrella W @ Documenta TIC 2.0
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5.3. Compartir Documentos en Google Docs:

Vamos ahora a aprender a compartir
nuestro documento con otros usuarios,
de forma que varias personas puedan
trabajar en él de forma colaborativa sin

ademas de ser incomodo da lugar a
gue nadie sepa bien cual es la ultima
version del documento. Para empezar,
abrimos nuestro documento pulsando

tener que mandarse correos  en su nombre.

electronicos con adjuntos, lo que

| jNueve! Comparte una carpeta. | Sin conexidn | Configuracidn | Ayuda | S:

Mostrar opciones de bisgueda

Buscar plantillas | Buszcar en la galeria de plantilas

Buscar documentos

Google docs |

Crear nuevo = || Subir Abierto por mi

Todos los elementos # ~ | Compartir > || Carpetas * | Suprimir | Cambiar nombre | Mas acciones =
Soy el propietario

- = Iaomkre
Abierto por mi

Compartido conmigo
Marcados con estrella

HOY
[ & Docurmento TIC 2.0 <:|

Nuestro documento se ha abierto y se muestran una serie de opciones entre las
que destaca la de compartir, a la que se puede acceder pulsando el botén
“Compartir”.
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Gmail Calendar Docs Reader LaWeb Méds » | Mi cuenta | Salir

GOOgle docs Dacumen guardado el 0371109 23:22 |Guardar‘ ‘Guardary cerrar‘ ‘ Compartir ~ |

Archiva  Editar  “er Insertar Farmato  Tabla Heramientas  Ayuc & Iﬂvil?rausuarius__ Para Compartlr nuestro
H S o o Esiilos el g Bz W Obtén el enlace para compartir.. documento con Otros

Wer guién tiene acceso

usuarios, tenemos que
escribir la direcciéon de
correo  electrénico  de
esos usuarios pulsando

Enviar por correo electrinico coma archivo adjunto. .

yd

MODULO |

Documento que nos sirve para ejemplarizar el funcionamie
creacion de un Documento de texta con Google Docs, Publicar coma pagina web

“er como pagina Weh [Mista preliminar)

Invitar usuario. Las
direcciones de correo
electronico deben ir

GOOng" Docs
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Antes de completar la operacion hay que configurar la pestafia permisos avanzados. A
menos de que tengas muy claro que quieres dejar marcada alguna de las casillas , te
aconsejamos que las desactives antes de pulsar el botén “Invitar a colaboradores”.

Compartir con otros usuarios [x] Compartir con otros usuarios [x]
Invitar a usuarios Usuarios con acceso Permisos avanzados Invitar a usuarios Usuarios con acceso Permisos avahzados
Invitar: (ale cualguier direccidn de correg Asunto:
EIEE"D_"‘ED) Documento TIC 2.0 ™ Permitir que los editores inviten a otros usuarios a editar o ver
usuarioltic2@gmail.com, Los edit " Sn s 1
usuario2tic2@gmail.com Mensaje: o3 editores pueden ver quién mas tiene acceso.
[} Permitir el reenvin de invitaciones
También permite gue las listas de distribucian que no sean de Grupos de Google también
usen la invitacion
Las invitaciones a Grupos de Google funcionaran siempre
 Para editar  © Para ver { pos J . P ) - - .
Nota: inhahilita esta opcidn para que caduguen invitaciones enviadas previamente. Mas
Elegir de los contactos informacidn
™ Erwiarme una copia
Enviar | Afiadir sin enviar invitacion Guardary cerrar Cancelar

Se nos abre un recuadro en el que podemos escribir un mensaje de aviso que les legara a
los usuarios a los que has invitado a participar en la edicion del documento.

Es importante que sepas que, junto con este mensaje, le llegara un enlace para acceder al
documento compartido.

Compartir con otros usuarios
Invitar a usuarios Usuarios con acceso Permisos avanzados
Illlvi:qr: (V?Ie cualguier direccian de corren Asunto:
elecironicn Compartir Documento TIC 2.0 . ap
e 2Bg Ao 'M_pj Cuando terminemos de escribir el
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(Con este documento, lo dnico que tienes gque mensa]e, pulsamos eI botén “Enviar"’ IO
realizar es una lectura, del documento y
mandar una contestacion a través del
documento indicando tu direccion de corren, que Completa eI proceso-
© Para editar - © Para ver centro en el que realizas tu labor de docente
[y tu nombre junto con los apellidos:

Eledir de los contactos

™ Erwiarme una copia

E> Enviar | Afiadir sin enviar invitacian

pd

MODULO |

Compartir con otros usuarios [x]

Invitar a usuarios Usuarios con acceso Permisos avanzados

Jose Maria Gonzalez Suarez Es propietario | . L
(4 Enviar correo electrinico a estas personas

En la imagen podemos ver como ususrotc@emalleom e puede sl | g Crpar un everta con estas persanas

a la izquierda de la pantalla, en el T e s ot st
apartado “Colaboradores”, se nos e opate Dos Fata 05 ampleacoe s
muestra los usuarios con los que a

partir de ahora compartiremos la

edicion de nuestro documento.

Se han enviado las invitaciones.

(' ) D

E= necesario haber accedido para ver este
elemento. Cambiar

Guardary cerrar Cancelar | eliminar todos

C E P Cusrras - Olulo






