Hardware del ordenador
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1. EL EQUIPO

1.; Cuantas partes tiene el equipo informatico?

El equipo tiene dos partes:

® | aunidad central.

® | os periféricos.

Unidad
central

2. ;Qué es la unidad central?

La unidad central una la caja metalica. Aqui estan los circuitos electrénicos que

hacen funcionar el ordenador, es como el cerebro del ordenador.

3. ¢Qué son los periféricos?

Son todos los dispositivos (aparatos) externos que se conectan a la unidad central.

Por ejemplo: el ratén, el teclado, el monitor

4. ;Qué significa la palabra HARDWARE?

Es una palabra inglesa que se utiliza para llamar a todos los elementos fisicos (aparatos)

del equipo informatico.
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5. ;Para qué sirve cada uno de los elementos periféricos?

Monitor: Es la pantalla por la que se ve lo que hacemos en el ordenador.

Ratoén: El raton controla el movimiento del cursor en la pantalla y también da 5

L

ordenes a la unidad central, por ejemplo: abrir un programa. \

‘\I . ” Altavoces: Para escuchar el sonido: puede ser musica, una voz que explica
17
ﬁ. J

lo que estamos viendo, o también escuchar a otra persona en directo.

Auriculares: Tienen la misma funcién que los altavoces pero sélo los puede

utilizar una persona. Son utiles para no molestar a otros companeros.

Micréfono: Para hablar. Por ejemplo: Podemos enviar nuestra voz a
otra persona; o utilizarlo para aprender idiomas (los programas de
idiomas pueden registrar nuestra voz e indicarnos si pronunciamos

correctamente).

.
Bi 0o . Si i | de | h el
] \fﬁf‘("J mpresora: Sirve para tener una copia en papel de lo que hacemos o Qe a

N\ e informacion que encontramos en Internet...

Escaner: El escaner manda imagenes o textos al ordenador. Por \\/

g

ejemplo una fotografia familiar.
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Videocamara: Para ver en directo a otras personas o lugares. Se conoce por

el nombre de webcam.

2. ENCENDER EL ORDENADOR

1. . Cémo debes encender el ordenador?
Para encender el ordenador, debes pulsar el boton de POWER de

la unidad central. Para pulsarlo correctamente, no se debe dejar el Luz de

dedo en el interruptor, sino que debe ser un movimiento rapido: encendido

pulsar y soltar de inmediato.

POWER
Botoén de
encendido

2. ; Qué hay que hacer después de encender el ordenador?

Nada. Después de encender el ordenador es mejor esperar unos minutos mientras se

pone en marcha. No toques el ratdbn mientras tanto, ni intentes empezar a escribir.
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3. ¢ Cuando esta listo el ordenador para empezar a trabajar?
El ordenador se encuentra listo para empezar a trabajar cuando aparece en la

pantalla el escritorio y el ratdn ya no se muestra como un reloj.

3. EL TECLADO

1. ¢ Para qué se utiliza el teclado?
El teclado tiene funciones importantes: f

v' Puedes escribir textos.

v Puedes escribir nUmeros y signos matematicos.
v' Puedes desplazarte por la pantalla.

v" Puedes enviar 6rdenes.

2. ;Qué tipo de teclas contiene?

El teclado tiene distintos tipos de teclas:

Teclas para desplazarse por
A Teclas de escritura. T la pantalla.
Teclas con niumeros y F1 Teclas con funciones.
5 operaciones matematicas.

3. ;. Como se utilizan las teclas de escritura?

Las teclas de escritura estan colocadas en el mismo orden que en una

A méaquina de escribir.

Si ya sabes escribir a maquina podras manejar con mayor facilidad el teclado.

2
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Para escribir con MAYUSCULAS tienes que utilizar las siguientes teclas:

Bloq
Mayus

Si pulsas esta tecla una vez, se quedan bloqueadas las mayusculas.

Si pulsas otra vez, de nuevo se escribe con minusculas.

Tienes que mantener pulsadas una de estas

4

G teclas mientras pulsas, al mismo tiempo, la

tecla que vas a escribir en mayuscula.

@v

Para poder escribir los signos de la parte superior de

algunas teclas también debes mantener pulsadas las

teclas anteriores.

Para BORRAR texto se debes utilizar las siguientes teclas:

supr

Puedes borrar detras del cursor, en la direccion que marca la flecha. 4

Puedes borrar delante del cursor.

4. ;Coémo podemos movernos por la pantalla?
Hay muchas teclas que son de utilidad para mover el cursor:

Cuando escribes, estas teclas las utilizas para pasar a otra linea

después de un punto y aparte.

<«

g

Intro
También puedes pulsar estas teclas para enviar una orden.
Tal y como indican las flechas, las puedes utilizar para moverte por el ?
texto que ya has escrito.

Pero no puedes moverte por un lugar de la pagina en el que

antes no has escrito nada o no hay parrafos.
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Para ir al comienzo | |nicio ||| |Av _ , .
de linea pag Para ir a la pagina o a la
pantalla anterior.
Para ir al final de ||gipn Av Para ir a la pagina o a la
linea pag [|Ppantalla siguiente.

5. ;Para gqué sirven las teclas de funcién?

Desde F1 a F12.Pulsando una sola tecla se envia una orden. Segun el

F1 programa, cada tecla realiza una funcién determinada, es una forma rapida de

realizarlas.

Esc Escape: Permite anular una orden, retroceder a una opcién anterior o incluso

‘ salir de algunos programas.
La tecla PRTSC o IMP PANse usa para capturar una imagen de lo que haya en

pantalla.

C.E.P. Cuavas - Qlula



MODULOD I: Competencias basicas TIC 2.0

3. EL RATON

1. ¢ Para qué se utiliza el raton?

|
El ratén tiene varias funciones importantes:
" Puedes seleccionar un objeto. ( l \
. Puedes abrir programas. \
" Puedes desplazarte por la pantalla.
. Puedes dar 6rdenes. \

FORMA DE COGER EL RATON

" Puedes activar o desactivar una opcion dentro

de un mendu.

2. ;De cuantos botones dispone?

BOTON

Los botones basicos son el boton izquierdo y el boton BOTON DERECHO
derecho. IZQUIEQA
Aunque segun el modelo, el ratdn puede tener mas o
menos botones para facilitar el desplazamiento por la

pantalla.

3. ¢ Para qué se utiliza el boton izquierdo?
El botdn izquierdo es el que se utiliza para realizar la mayor parte de las funciones:

Al hacer un clic: se selecciona un objeto, un programa, se activa una opcion...

Al hacer doble clic: se abre un programa, un archivo... se selecciona una palabra dentro de

un texto...

Arrastrar: Para mover cosas o cambiar el tamaio de algo.

A A DI
oD WO

CLIC DOBLE CLIC ARRASTRAR
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4. ; Para qué se utiliza el boton derecho?

Al hacer un clic: se abre un menu que presenta varias funciones para poder realizarlas
rapidamente, por ejemplo: cambiar el tipo de letra, copiar y pegar un texto...
En ocasiones, por confusion se hace clic en el boton derecho y se abre el

menu, para cerrarlo basta con hacer otro clic fuera del menu.

5. ¢ Qué formas puede tener en ratén en la pantalla?

Puntero: 2 para sefalar, activar, seleccionar...

{ﬂ-? Mano: para mover objetos en la pantalla.

:I: Cursor: para escribir.

— I K)‘ Doble flecha negra: para cambiar el tamafio de una ventana o de una

tabla y ensanchar o estrechar sus paredes...

Reloj : indica que hay que esperar porque el ordenador esta abriendo

un programa o ejecutando una tarea.

Dedo: para abrir un enlace con otro documento, otra pagina, otra

actividad...

4. APAGAR EL ORDENADOR

1.- ¢ Por qué es importante apagar el ordenador correctamente?

Cuando el ordenador se apaga necesita un tiempo para cerrar de forma ordenada la
informacion, los programas y todos sus componentes.
Para no dafar el sistema es importante apagar el ordenador correctamente, siguiendo

todos los pasos necesarios.
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2.- ; Qué debe hacerse antes de apagar el ordenador?

Antes de apagar el ordenador es conveniente cerrar los archivos y

los programas con los que estamos trabajando. Para cerrar un

programa debe hacerse un clic en el icono con forma de aspa que se
encuentra en la esquina superior derecha de la ventana.

También podemos pulsar el botén Cerrar, en alguna ventanas.

| 3¢ cerrar |

Cuando aparezca en la pantalla el escritorio ya se puede apagar el ordenador.

3. ¢.Cémo debe apagarse siempre el ordenador?

Sigue los siguientes pasos:

1.- En el escritorio, pincha sobre el boton de apagado que se encuentra en la parte superior

derecha de la pantalla.
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2.- Se despliegan varias opciones, selecciona con el raton la
. Bloguear la pantalla
opcion: Apagar...

Cerrar sesion...
Suspender
3.- Se abrira una ventana que nos informa que el ordenador $ib s

se apagara en un tiempo, podemos dejarlo correr o apagar Reiniciar...

inmediatamente, pulsando en Apagar
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